Zarzadzenie nr 14/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
z dnia 1 pazdziernika 2022 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminow publikowania i udostepniania informacji
publicznej w Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego

Na podstawie art.23 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (T. J. Dz. U. z 2022 r., poz.574 z p6ézn. zm.), art.4 ust.l pkt. 4 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001roku o dostgpie do informacji publicznej (T. J. Dz. U. z 2020 r., poz.2176
z pozn. zm.), dziatajac w oparciu o postanowienia § 21 ust.2 pkt.10 i ust.5 pkt.1 Statutu
Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego (zwanej dalej ANSG),
wprowadzonego Uchwala nr 4/2022 Zgromadzenia Wspolnikéw Ostrowieckiej Szkotly
Biznesu — spoltki z 0. o (zatozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r., zarzadza si¢ co
nastepuje.

§1

1. Akademia Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego, bedaca jednostka
administracyjng wykonujaca i realizujaca zadania publiczne, wynikajace z aktualnie
obowigzujacego prawa, ma wynikajacy wprost z art.4 ust.1 pkt. 4 ustawy z dnia
6 wrze$nia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej obowigzek udostepniania
informacji publicznej znajdujacej si¢ w jej posiadaniu.

2. Udostepnianie informacji o ktérej mowa w ust.1, nastepuje poprzez :

1) publikowanie jej w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Nauk Stosowanych
im. Jozefa Goluchowskiego

2) udzielanie informacji publicznej na indywidualny wniosek uprawnionego do jej
uzyskania.

§2
W celu nalezytej realizacji zadan o ktorych mowa w §1, wprowadza si¢:

1. ,,Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego”, bedacym
zatgcznikiem nr 1, do niniejszego zarzadzenia;

2) ,Regulamin udostepniania informacji publicznej na wniosek przez, Akademie
Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego”, bedacym zatgcznikiem nr 2,
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Kierownikéw jednostek organizacyjnych uczelni zobowigzuj¢ do stosowania postanowien
zawartych we wprowadzanych regulaminach o ktérych mowa w § 2, a szczegolnie do
realizacji przypisanym im w nich zadan.



§4

Regulaminy o ktérych mowa w § 2, zostaly pozytywnie zaopiniowane przez Senat Uczelni
( Uchwaty nr 45/2022 i nr 46/2022 Senatu WSBIP z dnia 27wrze$nia 2022 r.).

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wykonano w 1 egz.
Egz. nr 1 — Rektorat
Wykonat: St. Suska —Dyrektor Biura O-P.




Zalgcznik nr 1, do Zarzgdzenia nr 14/2022
Rektora ANSG z dnia 1 paZdziernika 2022 r., w sprawie wprowadzenia
Regulaminéw publikowania i udostgpniania informacji publicznej W ANSG.

REGULAMIN PUBLIKOWANIA INFORMACJI W BIULETYNIE INFORMACJI
PUBLICZNEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH im. Jozefa Goluchowskiego.

§1.

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i sposob publikowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego
( ANSG lub Uczelni), zwanym dalej BIP.

2. Dostep do BIP uzyskuje si¢ ze strony bip.goluchowski.edu.pl lub ze strony glowne;j
portalu Uczelni  www.goluchowski.edu.pl. (znak graficzny BIP  umieszczony
W gornym prawym rogu strony).

3. Strona Gtéwna BIP musi by¢ wykonana i zgodna z postanowieniami Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r., w sprawie
biuletynu Informacji Publicznej i zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) logo (znak graficzny BIP) umieszczony w gornej czesci strony);

2) adres redakcji strony podmiotowej BIP;

3) imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu administratora systemu BIP i redaktora BIP;
4) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP;

5) menu przedmiotowe umozliwiajace odnalezienie informacji publiczne;j ;

6) modut wyszukujacy.

4. Kazda strona podmiotowa w BIP powinna zawiera¢ metryczke, w ktorej umieszczone
sg informacje:

1) wytworzono: imi¢ i nazwisko osoby, ktéra wytworzyla informacje¢ oraz date
wytworzenia,

2) opublikowano: imi¢ 1 nazwisko osoby (redaktora BIP), ktora opublikowata
informacje oraz dat¢ publikac;ji,

3) zmodyfikowano: imi¢ i nazwisko osoby (redaktora BIP), ktora opublikowata
informacje oraz datg publikaciji,

4) podmiot udostepniajacy — ANSG

5. Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z obowiagzujacymi przepisami
prawa, w szczegolnosci:

1) ustawg o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 roku
(T.J. Dz. U. 22019 roku poz. 1429, z p6zn. zm.);


http://www.goluchowski.edu.pl/

2) ustawg z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(T.J.Dz.U.z2021r., poz. 478 z pdzn. zm.);

3) Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 roku
(Dz. U. z 2007 roku nr 10 poz. 68).

§2
Stownik pojec.

Uzyte w Regulaminie BIP okreslenia o0znaczaja:

1) redaktor BIP — osoba wyznaczonych do wykonywania zadan zwigzanych
z prowadzeniem BIP, a w szczegdlnosci zamieszczania w nim informacji publicznych
(oraz ich aktualizowania); redaktor odpowiada za prawidtowe prowadzenie BIP oraz
koordynowanie dziatan zwigzanych z przekazywaniem informacji do publikaciji;

2) zastepca redaktora - pracownik merytoryczny pracownik odpowiedzialny za
zamieszczanie informacji publicznej w BIP;

3) administrator systemu — osoba odpowiedzialna za stworzenie (zbudowanie panelu
BIP w systemie teleinformatycznym) zgodnie z przepisami aktualnie obowigzujacego
prawa, jego funkcjonowanie , nadajagca osobom upowaznionym loginu oraz hasta
dostepu do panelu administracyjnego BIP;

4) informacja publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej, podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r.;
5) panel administracyjny— element systemu teleinformatycznego udostgpniony
redaktorowi w celu prowadzenia BIP, a w szczeg6lnosci zarzadzania jego strukturg
i aktualizowania tresci;
6) dzial ( strona podmiotowa) BIP — wydzielony obszar menu przedmiotowego BIP,
w ktorym publikowane sg informacje z danej dziedziny;
7) struktura BIP — gléwne elementy graficzne i funkcjonalne strony BIP oraz ich
rozmieszczenie wzgledem siebie;
6) komorki organizacyjne — wydziat, dziat, biuro, zespot, centrum, sekcja, , samodzielne
stanowisko pracy ( zgodne z regulaminem i schematem organizacyjnym Uczelni) -
wytwarzajace informacje publiczne w ANSG.

§3
Zespol ds. obstugi BIP ANSG

1. Tworzy si¢ zespol do spraw obslugi strony podmiotowej BIP, w sktad ktorego wchodza:
1) redaktor, ktorym jest Dyrektor Dziatu Organizacyjno-Prawnego ;
2) zastepca redaktora — pracownik merytoryczny, ktorym jest pracownik rektoratu;

3) administrator systemu, ktorym jest Kierownik Centrum Informatyki .



2. Do zadan redaktora nalezy w szczegolnosci:

1) dbanie o prawidtowe funkcjonowanie BIP;

2) wspolpraca z kierownikami komorek organizacyjnych ANSG w zakresie zwigzanym
z publikowaniem w BIP tych informacji, za ktorych wytworzenie lub przechowywanie sa
oni odpowiedzialni oraz w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP;

3) zachowanie zgodnosci publikowanych w dziale BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci;

4) podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spdjnosci informacji
zamieszczanych w BIP;

5) nadzor nad strukturg BIP, przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskéw dotyczacych
jej modyfikacji;

6) wspotpraca z administratorem systemu BIP Uczelni.

3. Do zadan zastepcy redaktora nalezy w szczego6lnosci:

1) za pomoca loginu i hasta otrzymanego od administratora systemu , terminowe
i prawidtowe zamieszczanie w BIP otrzymywanych od redaktora BIP informacji
publicznych przeznaczonych do publikacji w poszczegolnych dziatach BIP wraz
Z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty wytworzenia, tozsamosci osoby, ktora informacje
wytworzyta lub odpowiada za jej tre$¢, okresu, przez jaki informacja powinna by¢
opublikowana w BIP;

2) wspolpraca z redaktorem i administratorem BIP w celu realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem BIP;

3) zastgpowanie redaktora BIP w razie jego nicobecnosci i wykonywanie jego zadan
okreslonych w w/w ust.2.

4. Do zadan administratora systemu nalezy w szczego6lnosci:

1) stworzenie systemu do obstugi BIP przy wspotpracy z redaktorem BIP;

2) dbanie o spelnianie minimalnych wymagan dla systemu teleinformatycznego BIP ANSG,
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnos$¢i , minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 2247);

3) dokonywanie modyfikacji systemu majacych na celu poprawg jego funkcjonalnosci, a takze
czytelnosci strony BIP,

4) przydzielenie osobom upowaznionym loginu oraz hasta dostepu do BIP;

5) stata wspotpraca z redaktorem i zastepca redaktora BIP;

6) w przypadku nieobecnosci zastepcy redaktora , zamieszczanie w BIP informacji
publicznych zatwierdzonych przez redaktora do publikacji,

7) niezwloczne usuwanie awarii i nieprawidtowosci w technicznym funkcjonowaniu BIP.

§4

Zadania kierownikow komérek organizacyjnych
1. Do zadan kierownika komorki organizacyjnej w WSBIP, nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad zakresem i sposobem

publikowania w BIP informacji posiadanych lub wytwarzanych przez komorke
organizacyjna, ktorej praca Kieruje;



2) zapoznanie wszystkich pracownikow komorki organizacyjnej z procedurg przygotowania
i publikowania informacji w BIP oraz z trescig Regulaminu BIP;

3) okreslenie w porozumieniu z redaktorem BIP, ktore informacje wytwarzane lub posiadane
przez komoérke organizacyjng musza by¢ publikowane w BIP oraz wyznaczanie zasady
ich przygotowania i przekazywania do publikaciji;

4) udzielanie merytorycznej pomocy zespotowi ds. obstugi BIP w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem BIP, zgodnie z zakresem dziatania komorki organizacyjne;.

2. Kierownik komorki organizacyjnej moze upowazni¢ do wykonywania zadanh wymienionych
w ust. 1 pracownika komorki organizacyjnej. O udzielonym upowaznieniu oraz zmianach
w jego zakresie kierownik komorki organizacyjnej powiadamia redaktora BIP.

§5
Informacje publikowane w BIP ANSG

1. WBIP ANSG zamieszczane sa informacje dotyczace Uczelni z obszarow i dziedzin
okreslonych w art.6 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o dostgpie do
informacji publicznej, a szczegdlnie informacje o :

1) statusie prawnym lub formie prawnej,

2) organizacji;

3) przedmiocie dziatalnoéci i kompetencjach;

4) organach i osobach sprawujacych kierownicze funkcje i ich kompetencjach;

5) strukturze wiasno$ciowej;

6) sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych;

7) sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw;

8) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach
udostegpniania danych w nich zawartych;

9) naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym
w przepisach odrgbnych;

10) dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystgpienia, stanowiska, wnioski
i opinie podmiotoéw ja przeprowadzajacych;

11) tre$¢ innych wystgpien i ocen dokonywanych przez organy wiadzy publiczne;j;

12) majatku , zadysponowania majatkiem oraz pozytkach z tego majatku i jego
obcigzeniach pochodzacym z:
a) majatku Skarbu Panstwa ,
b) majatku jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadoéw zawodowych

i gospodarczych,
€) majatku z funduszy unijnych i innych funduszy pomocowych ( np. fundusz
stypendialny, wsparcia dla 0s6b niepelnosprawnych),
13) pomocy publicznej i ciezarach publicznych;
14) przetargdéw, zmowien publicznych oraz innych form zamowien

2. W BIP ANSG zamieszczane sg informacje dotyczace Uczelni z obszaréw i dziedzin
okreslonych w art. 358 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
WyZszym 1 nauce:

1) statut,

2) strategi¢ uczelni,

3) regulamin zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wlasnosci
przemystowej oraz zasad komercjalizacji,

4) regulamin korzystania z infrastruktury badawczej,

5) regulamin studiéw,



6) regulamin $wiadczen dla studentow,
7) zasady i tryb przyjmowania na studia,
8) programy studiow — publikowane w terminie 14 dni od dnia ich przyj¢cia.

§6
Ogolne zasady publikowania informacji publicznej w BIP ANSG

1. Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. (T.J. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429
z pdzn.zm.).

2. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawiera¢ reklam oraz
niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

4. W przypadku wytgczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza si¢ komentarz,
w ktorym podaje si¢ zakres wylgczenia, podstawe prawna wylaczenia jawnosci oraz
wskazuje si¢ organ lub osobg, ktore dokonaty wytaczenia.

5. W przypadku publikacji kopii dokumentow wytaczenia jawnosci ich fragmentéw dokonuje
si¢ poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym zataczeniem na
koncu udostepnianego dokumentu dodatkowej strony z komentarzem, o ktérym mowa
w ust.4.

6. Wylaczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem dokonuje Kierownik
jednostki organizacyjnej lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie
i przechowywanie tej informacji.

7. Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikow z danymi
w formatach: pdf, lub jpg,. Pliki z danymi nie powinny przekracza¢ wielkosci 20 MB,
a w ich nazwach nie nalezy stosowaé polskich znakow diakrytycznych.

§7
Zasady usuwania informacji z BIP ANSG

1. Zmiany w strukturze BIP obejmujace , dodanie , modyfikowanie lub usuniecie jej
elementu, dokonywane jest wytacznie przez zespol do spraw obstugi BIP. Zmiany
moga by¢ dokonywane na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej lub
z inicjatywy redaktora



Zalgcznik nr 2, do Zarzqdzenia nr.14/2022
Rektora ANSG z dnia I paZdziernika 2022 r., w sprawie wprowadzenia
Regulaminéw publikowania i udostgpniania informacji publicznej W ANSG.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI W BIULETYNIE INFORMACIJI
PUBLICZNEJ na WNIOSEK przez AKADEMIE NAUK STOSOWANYCH
im. Jozefa Goluchowskiego

,Obywatel ma prawo do uzyskiwania informacji o dziatalnosci organdw wtadzy publicznej oraz osob

pefnigcych funkcje publiczne. Prawo to obejmuje réowniez uzyskiwanie informacji o dziatalnosci

organow samorzqdu gospodarczego i zawodowego, a takze innych o0s6b oraz jednostek

organizacyjnych w zakresie, w jakim wykonujg one zadania wtadzy publicznej i gospodarujg mieniem

komunalnym lub majgtkiem Skarbu Parstwa.” — Art.61.1 KONSTYTUCJI RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]
z dnia 2 kwietnia 1997 r.

§1
Postanowienia ogolne

1. W Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego (zwana dalej ANSG lub
Uczelnia), wprowadza si¢ Regulamin udostgpniania informacji publicznej na wniosek (zwany
dalej regulaminem).

2. Niniejszy regulamin okresla zasady i sposob udostgpniania informacji publicznej na wniosek
przez ANSG, tj. tych informacji , ktore nie zostaty udostepnione na stronie BIP Uczelni

3. Informacja publiczng jest kazda informacja o sprawach publicznych, ktéra podlega
udostepnieniu i ponownemu wykorzystywaniu (art.1 ust.1 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r
o dostepie do informacji publiczne;.

4. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej, z zastrzezeniem ust. 6.

5. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie mozna zada¢ wykazania interesu
prawnego lub faktycznego.

6 . Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz 0 ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsi¢biorcy.

Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych
zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,



oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

7. Uprawniony do informacji publicznej moze jej zadac¢ poprzez ztozenie wniosku ( wzor wniosku
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).lub zapytania przestanego w innej formie.

1) udzielenia informacji publicznej poprzez udost¢pnienie jej w takiej tresci, jaka jest
w posiadaniu ANSG,;

2) udzielenia informacji publicznej poprzez przygotowanie jej wedtug kryteriow
wskazanych we wniosku o udostepnienie informacji publicznej (informacji
przetworzonej), jezeli jest to szczegodlnie istotne dla interesu publicznego;

3) wgladu do dokumentéw urzgdowych.

8. Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
(T.J. Dz. U. 22020 1., poz. 2176, z pdzn. zm.);

2) ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(T.J.Dz. U.z2021 1., poz. 478 z p6zn. zm.);

§2
Postepowanie w przedmiocie udzielania informacji publicznej na wniosek

1. Wnioskami lub zapytaniami o udzielenie informacji publicznej, ktére wptynety do Uczelni
koordynuje Dyrektor Dziatlu Organizacyjno — Prawnego Uczelni i z upowaznienia Rektora
ANSG udziela w jego imieniu odpowiedzi na nadestane wnioski i zapytania.

2. W przypadku wptywu do Uczelni wniosku lub zapytania o udostgpnienie informacji
publicznej, nalezy go niezwlocznie przesta¢ do Dyrektora  Dziatu Organizacyjno —
Prawnego, a w przypadku jego nieobecnosci do  pracownika Rektoratu Uczelni.

3. Dyrektor Dziatu Organizacyjno — Prawnego, po otrzymaniu wniosku lub zapytania
0 udostepnienie informacji publicznej, nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia
wptywu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, przekazuje go do wlasciwe;,
zgodnej kompetencyjnie z wnioskiem, jednostki organizacyjnej Uczelni (wydzial, dziaf,
biuro, zespol, centrum, sekcja, samodzielne stanowisko pracy, zgodne z regulaminem
I schematem organizacyjnym Uczelni) - wytwarzajace informacje publiczne w ANSG).

4. Jezeli wnioskodawca zada udzielenia informacji przetworzonej, a nie wykazal we wniosku
lub zapytaniu szczegdlnego interesu publicznego uzasadniajacego takie zadanie, Dyrektor
Dzialu Organizacyjno — Prawnego wzywa wnioskodawce do uzupeinienia brakéw we
whniosku lub zapytaniu.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej, merytorycznej, o ktorej mowa w ust.3, do ktorej
zostat przekazany wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ponosi odpowiedzialno$¢
za tre$¢ merytoryczng odpowiedzi oraz zobowigzany jest niezwlocznie przestaé zadang



informacje do Dyrektora Dziatu Organizacyjno — Prawnego — w terminie nie p6zniejszym niz
przez niego wskazanym.

6. W uzasadnionych sytuacjach, podczas opracowywania merytorycznej czgsci odpowiedzi
na wniosek lub zapytanie, jednostka organizacyjna jest winna podja¢  konsultacje z radca
prawnym lub z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

7. Jezeli materiat — dokumentacja pozwalajaca na udzielenie odpowiedzi na wniosek lub
zapytanie - znajduje si¢ w Archiwum ANSG, to jednostka merytoryczna wnioskuje do
Archiwum celem udostepnienia dokumentow przestrzegajac przy tym zasad udostgpniania
opisanych w Instrukcji Kancelaryjnej i Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego ANSG.

8. W przypadku zaistnienia przeszkody technicznej uniemozliwiajacej jednostce merytorycznej
przestanie do Dyrektora Dziatu Organizacyjno — Prawnego odpowiedzi w wyznaczonym
terminie, jednostka ta jest zobowigzana o niezwloczne jego powiadomienie 0 zaistniatej
sytuacji

9. W przypadku otrzymania materialu od jednostki merytorycznej, stanowigcego podstawe
odpowiedzi, Dyrektora Dziatlu Organizacyjno — Prawnego udziela odpowiedzi na nadestany
wniosek lub zapytanie i udostepniajgc tym samym informacje publiczng wnioskodawcy.

10. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek lub zapytanie nast¢puje bez zbednej zwtoki,
nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wptynigcia wniosku do Uczelni .

11. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okre§lonym w ust. 10,
Dyrektor Dziatu Organizacyjnego - Prawnego powiadamia wnioskodawce o powodach
opoOznienia oraz o terminie zalatwienia sprawy, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
wplynigcia wniosku do Uczelni.

§3
Tryb udzielania informacji publicznej na wniosek

1. Na indywidualny wniosek lub zapytanie uprawnionego do informacji publicznej udzielana
jest informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
ANSG.

2. Wz6r wniosku o udostgpnienie informacji publicznej stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Jezeli wnioskowana informacja publiczna zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej ANSG, uprawnionego do informacji publicznej wnioskodawcg informuje si¢
o tym niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia wptynigcia wniosku
do Uczelni, wskazujac doktadny adres strony internetowej zawierajgcej wnioskowang
informacj¢ publiczng.

4. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek lub zapytanie, nast¢puje w sposob zgodny
z wnioskiem lub zapytaniem, chyba ze $rodki techniczne bgdace w zasobach ANSG



uniemozliwiajg zado$Cuczynienie tresci zadania zawartego we wniosku lub zapytaniu.

5. W przypadku zaistnienia przeszkody technicznej uniemozliwiajgcej udostepnienie
informacji publicznej, zawiadamia si¢ o tym na pisSmie wnioskodawce wskazujac
przyczyny braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem oraz
wskazuje si¢ sposob lub form¢ w jaki informacja publiczna moze by¢ udostgpniona
wzywajac  jednocze$nie wnioskodawcg do wyrazenia stanowiska w przedmiocie
mozliwego do zrealizowania sposobu udostgpnienia informacji publiczne;.

6. Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, wnioskodawca
nie ztozy wniosku lub zapytania o udostepnienie informacji w sposob lub formie okres$lonej
W wezwaniu, postgpowanie o udostepnienie informacji publicznej ulega umorzeniu .

§4
Odptlatnosé z udzielenie informacji publicznej
1. Dostgp do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej Uczelnia ma ponie$¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem i forma udostgpnienia lub koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku lub zapytaniu, pobiera si¢ opfate
w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

3. W sytuacji wystapienia koniecznos$ci uiszczenia przez wnioskodawce oplaty za udzielenie
informacji publicznej, Dyrektor Dziatu Organizacyjnego - Prawnego informuje wnioskodawce
o tacznej wysokosci optaty w terminie 14 dni od dnia wptynigcia wniosku do Uczelni.

4. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 3, nie
wycofa wniosku lub nie dokona zmiany jego tresci w taki sposob, ze ustanie konieczno$¢
naliczenia opftaty za udzielenie informacji publicznej, a uisci oplate wskazang w ust.3,
wowczas udziela si¢ informacji w sposob zgodny z trescig wniosku.

§5

Odmowa udzielenia informacji publicznej oraz umorzenie post¢powania o udzieleniu
informacji publicznej

1. Odmowe udzielenia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania, wydaje Rektor
w drodze decyzji administracyjnej .

2. Decyzje o odmowie udzielenia informacji publicznej lub o umorzeniu postgpowania W sprawie
udzielenie informacji publicznej podpisuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona.

3. Przed podpisaniem decyzji, o ktorych mowa w ust. 1, projekt decyzji wymaga kazdorazowo
akceptacji Radcy Prawnego Uczelni.



4. Whnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, wraz
z uzasadnieniem, moze wnies¢ do Rektora wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

5. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

6. Na decyzje Rektora wydang po ponownym rozpatrzeniu sprawy przyshuguje skarga do
Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Kielcach. Dyrektor Dziatu Organizacyjnego —
Prawnego Uczelni, przekazuje do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Kielcach
akta wraz z odpowiedzig na skarge w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi.

§6
Postanowienia koncowe
1. Kazdy wniosek lub zapytanie o udost¢pnienie informacji publicznej w formie pisemnej

podlega  zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej,
wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Prowadzenie oraz nadzor nad rejestrem wnioskow powierza si¢ Dyrektorowi Dziatu
Organizacyjnego — Prawnego Uczelni , a w przypadku jego nicobecnosci pracownikowi

Rektoratu Uczelni.

3. Wszczete 1 niezakonczone do dnia wejscia w Zycie niniejszego regulaminu postgpowania
o udostepnienie informacji publicznej prowadzone sg na dotychczasowych zasadach.



Zalgcznik nr 1, do Regulaminu udostgpniania
informacji publicznej na wniosek przez ANSG

(Numer telefonu)

Akademia Nauk Stosowanych
im. Jozefa Goluchowskiego

ul. Akademicka 12

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(T.J.Dz. U. 22019 r., poz. 1429 z pdzn. zm.), zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji
W nastepujacym zakresie:

Na podstawie art. 14 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(T.J.Dz. U.z2019r., poz. 1429 z p6zn. zm.), wnoszg o udostgpnienie wskazanej informacji
publicznej w nastepujacy sposob:

Proszeg zakresli¢ wlasciwe.

0 udostepnienie dokumentow do przegladania (i ew. kopiowania) w uzgodnionym terminie

O przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres: ...........cooviiiiiiiiiiiii
O przestanie informacji w formie wydruku poczta na adres: ............coooiiiiiiiiiiiiii e
O przestanie informacji w formie zapisu na CD/DVD poczta na adres: ..........ocoeviieiiniiineininn.
0 odbior osobisty

O inny:

miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Akademia Nauk Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego, zastrzega prawo pobrania optaty od
informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (T.J. Dz. U. z 2020 r., 2176 z pozn. zm.)



Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej przez

Zalgcznik nr 2, do Regulaminu udostgpniania
informacji publicznej na wniosek przez ANSG

Akademie¢ Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
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