ZARZADZENIE nr 21/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
z dnia 1 pazdziernika 2022r.
w sprawie zasad udzielania przez Rektora pelnomocnictw i upowaznien oraz
prowadzenia ich rejestru w Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (T. j.
Dz. U. 2022 poz.574 z p6zn. zm.), art. 96 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(T.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1360, z pézn. zm.), w zwigzku z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (T. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.) oraz
art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (T. j. Dz.
U z 2021 poz.735 z p6zn. zm.), dzialajagc w oparciu o § 21 ust.4 Statutu Akademii Nauk
Stosowanych im. Jézefa Gotuchowskiego (zwanej dalej ANSG),wprowadzonego uchwala
nr 4/2022 Zgromadzenia Wspolnikow Ostrowieckiej Szkoly Biznesu - spotki z o. o.
(zalozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Rektor moze w formie pisemnej udziela¢ petnomocnictw/upowaznieri zwanych dale;
tacznie ,petnomocnictwami”, do podejmowania decyzji lub petnomocnictw do
reprezentowania Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego, zwanej
dalej (ANSG lub Uczelnig), w szczegdlnosci do:

1) dokonywania czynnosci prawnych polegajacych na skiadaniu o$wiadczedin woli
w imieniu Uczelni w zakresie zarzadu mieniem;

2) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i za$wiadczen, a takze do
poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez
strong na potrzeby prowadzonych postgpowan, wylacznie w formie upowaznienia
wydanego na podstawie art. 268a Kodeksu postepowania administracyjnego;

3) zalatwiania spraw w imieniu rektora w ustalonym zakresie, w przypadku gdy wynika to
z przepisow szczegdlnych;

4) reprezentowania Uczelni w postgpowaniach sadowych lub administracyjnych oraz
W postgpowaniach przed innymi organami i urzedami;

5) podpisywania dokumentéw (przy podpisywaniu dokumentu upowazniona osoba
umieszcza swojg imienna piecze¢ zawierajgca tre$é ,,Z upowaznienia Rektora” a w wypadku
braku takiej pieczeci dokonuje odrecznie zapis ,,Z Up. Rektora” nad SWo0jg imienng pieczecia;

6) dokonywania czynnosci innych niz wymienione w pkt. 1- 5.
2. Rektor udziela pelnomocnictwa z wlasnej inicjatywy lub na wniosek.
3. O udzielenie pelnomocnictwa wnioskuja:

1) kanclerz,
2) kwestor;
3) dziekani, prodziekani;



4) Dyrektorzy:
a) Dziatu Organizacyjno-Prawnego;
b) Dziatu Dydaktycznego;
¢) Dzialu Administracyjno — Technicznego;
d) Biblioteki.
5) Kierownicy:
a) Monoprofilowego Centrum Symulacji Medycznej;
b) Centrum Informatycznego;

4. Osoby o ktorych mowa w ust.3, z wlasnej inicjatywy, z polecenia Rektora lub na wniosek

podleglego pracownika opracowujg stosowne pelnomocnictwo dla siebie lub podleglego
pracownia.

5. Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej:
1) date wydania;
2) symbol dzialu wraz z symbolem hasta wedtug Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt;
3) kolejny numer;
4) podstawe prawna;

5) imig i nazwisko osoby upowaznionej wraz z tytutem zawodowym, stopniem naukowym
lub tytutem naukowym;

6) stanowisko/petniong funkcje;
7) zakres udzielonego petnomocnictwa;

8) okres, na jaki wydaje si¢ pelnomocnictwo.

Przyktadowe wzory pelnomocnictw i upowaznien przedstawiajg zatgczniki 1- 3. niniejszego
zarzgdzenia.

6.Petnomocnictwo sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach. Jezeli jego cel i charakter
wymaga wiekszej liczby egzemplarzy, sporzadza si¢ je zgodnie z potrzebami.

7.Pelnomocnictwo wymaga sprawdzenia 1 zaopiniowania przez Dyrektora Dziatlu
Organizacyjno — Prawnego (w wyjgtkowych sytuacjach przez radcg¢ prawnego),
a w przypadku pelnomocnictwa obejmujgcego umocowanie do zaciggania zobowigzan
finansowych réwniez przez Kanclerza.

8. Jezeli umocowanie do dokonania okre$lonej czynnosci wynika z przepisow ustawy —
Prawo o szkolnictwie wyzszym, statutu Uczelni lub wewngtrznych aktow prawnych
Uczelni, wowczas pelnomocnictwo nie jest wymagane.

§2

1. Przygotowany projekt pelnomocnictwa wykonany wedtug zasad okreslonych w w/w § 1
ust.5-7, przez uprawnione o0soby o ktérych mowa w § 1 ust.4 , skladajg w wersji
papierowej i elektronicznej w Rektoracie Uczelni.



2. Rektorat prowadzi rejestr udzielonych petnomocnictw/upowaznien., wzor rejestru
przedstawia zalgcznik nr 4 .

3. Przyjety projekt pelnomocnictwa przedstawia Rektorowi do podpisu. Rektor ma prawo do
zmian w tresci pelnomocnictwa.

§3
1.Po udzieleniu pelnomocnictwa przez Rektora, pracownik rektoratu:

1) podpisane pelnomocnictwo rejestruje w rejestrze i nadaje mu stosowny numer;

2) wzywa umocowang osobe w celu podpisania przez nig przyjecia pelnomocnictwa
1 wreeza je jej jeden egzemplarz

3) drugi egzemplarz przekazuje do Sekcji Kadr celem wiaczenia do akt osobowych
pracownika

4) ostatni egzemplarz pozostawia sie w Biurze Rektora i przechowuje w teczce wydanych
pelnomocnictw 1 upowaznien.

2. W przypadku pelnomocnictw udzielonych pracownikom Uczelni, zobowigzuje sie Biuro
Rektora do przekazania kopii udzielonych pelnomocnictw przetozonym tych pracownikow.

§4
1. Udzielenie pelnomocnictwa przez Rektora nie upowaznia do udzielania dalszych
pelnomocnictw przez upowaznionego, chyba, ze prawo do udzielenia dalszego

pelnomocnictwa (substytucji) wynika z tresci udzielonego pelnomocnictwa

2. Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Rektora.

3. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ odwotane w przypadku utraty dalszego uzasadnienia jego
udzielenia.

4. Odwolanie pelnomocnictwa nastgpuje w tej samej formie, w ktérej zostalo udzielone.
5. Wygasniecie pelnomocnictwa nastgpuje w przypadku:
1) zmiany nazwy Uczelni;

2) ustania stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, ktérym upowazniony jest
zwigzany z Uczelnia;

3) zakonczenia pelnienia funkcji.
§5

Tresé niniejszych wytycznych zamieszcza si¢ w BIP na stronie podmiotowej Uczelni.



§6

Do zapoznania si¢ z niniejszym zarzgdzeniem i stosowania zawartych w nich postanowien,
zobowigzuj¢ pracownikow Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego.

§7

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

2. Jednoczesnie traci moc zarzadzenie nr 25/2021 Rektora WSBIP z dnia 23 sierpnia
2021 r. w sprawie zasad udzielania przez Rektora pelnomocnictw i upowaznieni oraz
prowadzenia ich rejestru w Wyzszej Szkoly Biznesu i Przedsiebiorczo$ci w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

3. Stosownie do zapiséw zawartych w §4 ust. 5 pkt. 1 niniejszego zarzadzenia,
dotychczasowe upowaznienia i pelnomocnictwa wydane przez Rektora WSBiP na
mocy uchylonego zarzgdzenia o ktérym mowa wyzej w ust. 2 tracg moc i musza by¢
zastapione upowaznieniami i pelnomocnictwami wydanymi przez Rektora ANSG.

Wykonano w 1 egz.

Egz. nr 1- Rektorat

Dok. wykonal: Stefan SUSKA - Dyrektor
Biura Organizacyjno- Prawnego




Zalgcznik Nr 1., do Zarzgdzenia Nr 21/2022
Rektora ANSG z dnia 1 pazdziernika 2022 r.

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ............ 202...5;

PELNOMOCNICTWO nr... /202..

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(T. j. Dz. U. 2022 poz. 574 z pézn. zm.), w oparciu o § 21 ust.4 Statutu Akademii Nauk
Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego (zwanej dalej ANSG), wprowadzonego uchwalg
nr 4/2022 Zgromadzenia Wspolnikéw Ostrowieckiej Szkoly Biznesu - spotki z o. o.
(zalozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r., udzielam pelnomocnictwa

Pani/Panu

( imig i nazwisko, stanowisko/petniona funkcja)

do reprezentowania Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego,
i dzialania w jej imieniu, zakresie;

(wpisaé datg obowigzywania pelnomocnictwa )

Niniejsze pelnomocnictwo jest jednoczesnie upowaznieniem, o ktérym mowa w art. 53
ust. 2 ustawy dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( T. j. Dz. U. z 2021 r poz. 305
z p6zn. zm.). Pelnomocnictwo moze by¢ odwotane w kazdym czasie.

(pieczed i podpis Rektora)
Przyjecie pelnomocnictwa

Niniejszym potwierdzam przyjecie pelnomocnictwa nr...../202.. i zobowigzuje sie¢ do wykonywania
czynnosci objetych zakresem pelnomocnictwa ze szczegdlng starannoscig, a takze do przestrzegania
i stosowania postanowien aktéw prawnych wymienionych na wstepie niniejszego petnomocnictwa
Jednoczesnie o$wiadczam, ze znane sa mi przepisy Zarzadzenia Nr 21/2022 Rektora Akademii Nauk
Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego z dnia 1 pazdziernika 2022 r. w sprawie zasad
udzielania przez Rektora pelnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia ich rejestru. w ANSG.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze znane mi sg przepisy o skutkach prawnych przekroczenia zakresu
umocowania okreslonego pelnomocnictwem.

(data i czytelny podpis upowaznionego/ej)



Zalgeznik Nr 2., do Zarzgdzenia Nr 21/2022
Rektora ANSG z dnia 1 paZdziernika 2022 r.

Ostrowiec Swigtokrzyski , dnia
PEENOMOCNICTWO nr... /202..

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(T. . Dz. U. 2022 poz.574 z pdzn. zm.), w oparciu o § 21 ust.4 Statutu Akademii Nauk
Stosowanych im. J6zefa Goluchowskiego (zwanej dalej ANSG), wprowadzonego uchwalg
nr 4/2022 Zgromadzenia Wspdlnikéw Ostrowieckiej Szkoly Biznesu-spolki z o. o.
(zatozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r., udzielam pelnomocnictwa

Panu/Pani

urodzonemu/ej w dniu

zamieszkalemu/ej W ...
legitymujgcemu/ej si¢ dowodem osobistym

(seria i numer, data wydania)
wydanym w przez

do reprezentowania Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego
w zakresie

(wpisac dokladnie zakres reprezentacji )

Pelnomocnictwo niniejsze udzielane jest na czas

(pieczeé i podpis Rektora)
Przyje¢cie pelnomocnictwa

Ninigjszym potwierdzam przyjecie pelnomocnictwa nr...../202.. i zobowigzuj¢ si¢ do wykonywania
czynnosci objetych zakresem petnomocnictwa ze szczegdlng starannoscig, a takze do przestrzegania
i stosowania postanowien aktéw prawnych wymienionych na wstgpie niniejszego pelnomocnictwa
Jednoczeénie o$wiadczam, Ze znane sa mi przepisy Zarzadzenia Nr 21/2022 Rektora Akademii Nauk
Stosowanych im. Jézefa Gotuchowskiego z dnia 1 pazdziernika 2022 r. w sprawie zasad
udzielania przez Rektora pelnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia ich rejestru. w ANSG.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze znane mi sa przepisy o skutkach prawnych przekroczenia zakresu
umocowania okreslonego pelnomocnictwem.

(data i czytelny podpis upowaznionego/ej)



Zalgeznik Nr 3., do Zarzgdzenia Nr 21/2022
Rektora ANSG z dnia I pazdziernika 2022 r.

Ostrowiec Swigtokrzyski , dnia ............ 202...r,
UPOWAZNIENIE nr ... /202..

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (T. j.
Dz. U. 2022 poz.574 z poézn. zm.), art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (T. j. Dz. U. z 2021 r., poz.735 z pbézA. zm), w oparciu
0 § 21 ust.4 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Gotluchowskiego (zwanej dalej
ANSG). wprowadzonego uchwaty nr 4/2022 Zgromadzenia Wspélnikéw Ostrowieckie]
Szkoly Biznesu - spétki z o. o. (zalozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r., udzielam
upowaznienia

Panu/Pani

11O dOReRBICT WD oo oo snmmsemns s s W s

zamieszkatemu/ej w .

legitymujacemu/ej sie dowodem osoblstym
(seria i numer, data wydania)

wydanym w przez

do zalatwiania spraw w imieniu Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa

Goluchowskiego w zakresie

(wpisaé dokladnie zakres upowaznienia do konkretnej czynnosci, np.: - wydawania decyzji administracyjnych,

postanowien I, zaswiadczen, posSwiadczenia za zgodnos¢ przedstawianych przez strong i przyjmowanych przez

ANSG dokumentow, podpisywania z upowaznienia Rektora np. dyplomdw, $wiadectw i zaswiadczen,, inne.....)

Upowaknieme ninisjsze GAZIGIANG |@BETBCEAS . .o oot v swssmmssvsomsmsspass s i

(pieczec i podpis Rektora)
Przyjecie upowaznienia

Niniejszym potwierdzam przyjgcie upowaznienia nr...../202.. i zobowiazuj¢ si¢ do wykonywania
czynnosci objetych zakresem upowaznienia ze szczegdlng starannoscig, a takze do przestrzegania
i stosowania postanowien aktow prawnych wymienionych na wstgpie niniejszego upowaznienia
Jednoczes$nie o$wiadczam, Ze znane sg mi przepisy Zarzadzenia Nr 21/2022 Rektora Akademii Nauk
Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego z dnia 1 pazdziernika 2022 r. w sprawie zasad
udzielania przez Rektora pelnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia ich rejestru w ANSG.
Jednoczes$nie o$wiadczam, Ze znane mi sg przepisy o skutkach prawnych przekroczenia zakresu
umocowania okreslonego petnomocnictwem

(data i czytelny podpis upowaznionego/ej)



Lp.

Numer
petnomocnictwa/
upowaznienia

Osoba upowazniona

Imie i nazwisko

Petniona
Sunkcja/stanowisko

Zakres udzielonego
petnomocnictwa/upowaznienia

Okres, na jaki
pelnomocnictwo/upowaznienie
zostato udzielone

y 23




