ZARZADZENIE nr 25/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
z dnia 1 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk Sluchaczy Studiow Podyplomowych
Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego.

Na podstawie art.23 ust.2 pkt.11 oraz art. 160,163 i 164 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2022 , poz. 574 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Nauki Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardow
ksztalcenia przygotowujacego powykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2019,poz. 573),
dziatajac w oparciu o postanowienia § 21 ust.5 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im.
Jozefa Goluchowskiego z siedziba w Ostrowcu Swictokrzyskim wprowadzonego Uchwata nr
4/2022 Zgromadzenia Wspdlnikow Ostrowieckiej Szkoly Biznesu — spotki z o. o.
(zatozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r. zarzadza si¢ co nastgpuje.

§1

1. Uczelnia organizuje praktyczne ksztalcenie stuchaczy w ramach prowadzonych studiow
podyplomowych (jezeli sa one przewidziane w programach i planach studiéw), wedlug
zasad okreslonych w w/w przepisach prawnych.

2.  Wymiar godzin praktyk i liczbe punktéw ECTS jakie student musi uzyska¢ w ramach
tych praktyk, okreslaja programy poszczegdlnych kierunkow studiéw prowadzonych
w Uczelni.

§2

Zasady oraz tryb organizacji praktyk, warunki zaliczania praktyk bez obowigzku ich odbycia
okreslone zostaly w ,, Regulaminie Praktyk Shuchaczy Studiéow Podyplomowych ANSG”
zaopiniowanym przez Senat Uczelni (Uchwata nr 43/2022 Senatu ANSG z dnia 27 wrze$nia
2022 r.), bedacy zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Niniejsze Zarzadzenie 1 regulamin o ktérym mowa w § 2, wchodzi w zycie z dniem
1 pazdziernika 2022 r. Jednocze$nie uchyla si¢  zarzadzenie Rektora nr 27/2017 z dnia
17 grudnia 2017 r. w sprawie organizacji praktycznego ksztalcenia stuchaczy studiow
podyplomowych w  Wyzszej  Szkoty Biznesu 1 Przedsigbiorczosci w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

Wykonano w 1 egz.

Egz. nr 1- Rektorat

Dokument wyk.: Stefan SUSKA - Dyrektor Dziatu Organizacyjno-Prawnego.
Karolina CIOCH- Sekcja Studiéw Podyplomowych.




Zatqcznik
do Zarzgdzenia Rektora nr 25/2022

z dnia 1 pazdziernika 2022 r.

GOLUCHOWSKI

REGULAMIN PRAKTYK
SLUCHACZY STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

Akademii Nauk Stosowanych
im. Jozefa Goluchowskiego

OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI

2022



Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Akademia Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego (zwana dalej ANSG
lub Uczelnig), organizuje praktyki stuchaczy studiow podyplomowych, jezeli sa one
przewidziane w programach i planach studiow.

2. Praktyka jest integralng czgscig procesu ksztatcenia stuchaczy, a jej zaliczenie jest
niezbedne do uzyskania absolutorium

3. Regulamin  Praktyk Stuchaczy Studiow Podyplomowych Akademia Nauk
Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla cele
I zasady organizacji praktyk stuchaczy studiow podyplomowych zwanych dalej
wStuchaczami”, ich przebieg, warunki zaliczenia oraz obowigzki organizatorow
i uczestnikow praktyk.

4. Regulamin zostal opracowany w oparciu o przepisy prawne:

1) ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
2022 poz.574 z pdzn. zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Nauki Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia
2018r. w sprawie dokumentow wydawanych w zwigzku z przebiegiem
lub ukonczeniem studiow podyplomowych ( Dz. U.2018 r. poz. 1791).

3) ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (T. j. Dz. U. z 2020 r., poz.
910 (z p6zn. zm.);

4) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r.
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych dla nauczycieli (t. j. Dz. U.
2 2020 r. poz.1289 z p6zn.zm.);

5) rozporzadzenie Ministra Nauki Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019r.
w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela (Dz. U. 2019 poz. 1450 z p6zn. zm.)

6) Regulamin Studiéw Podyplomowych ANSG w Ostrowcu Swietokrzyskim,
wprowadzony: Zarzadzeniem nr 25/2022 Rektora ANSG w Ostrowcu Sw.
z dnia 1 pazdziernika 2022r. i opiniowany Uchwatg nr 42/2022. Senatu ANSG
z dnia 27 wrze$nia 2022 r.

Rozdzial 2
CELE PRAKTYK SLUCHACZY
§2
Praktyki moga by¢ realizowane przez stuchaczy we wszystkich podmiotach publicznych

i niepublicznych, zwanych dalej ,,podmiotami”, ktorych zakres dziatania zgodny jest
z danym kierunkiem ksztatcenia stuchacza.

§3

Okresla sie nastepujace cele praktyk stuchaczy:



1) przygotowanie do praktycznego wykonywania podstawowych czynnosci
zawodowych, wilasciwych dla stuchacza danego rodzaju studiow
podyplomowych;

2) poznanie miejsc pracy oraz zaznajomienie si¢ z réoznymi stanowiskami
I systemami pracy;

3) podnoszenie juz nabytych oraz zdobywanie nowych do$wiadczen tak
w samodzielnym, jak i zespotowym wykonywaniu obowigzkoéw zawodowych;

4) poznawanie S$rodowiska zawodowego, osOb  znaczacych oraz autorytetow
W dziedzinie swojej przysztej aktywnos$ci zawodowej;

5) weryfikowanie wiedzy i umiecjetnosci zdobytych w trakcie dotychczasowych
studiow;

6) ksztaltowanie szeregu istotnych cech 1 wlasciwosci pozadanych
przez pracodawcow, takich jak; kreatywnos¢ zawodowa, radzenie sobie
w sytuacjach trudnych, stresowych, podnoszenie kultury zawodowej;

7) rozpoznawanie wilasnych kompetencji, a poprzez to mozliwosci zaistnienia
na rynku pracy.

Rozdzial 3

ZASADY ORGANIZACJII PRAKTYK, OBOWIAZKI ORGANIZATORA
ORAZ UCZESTNIKOW PRAKTYK

§4

Organizacja Praktyk shichaczy zajmuje si¢ Uczelnia. W tym celu, zgodnie
z regulaminem studiow podyplomowych, wyodrebnia si¢ w planie i programie nauczania
godziny przewidziane na praktyki oraz przypisuje si¢ im okreslone ilosci punktow ECTS
i okresla wykaz podmiotow ktorych zakres dziatania jest zgodny z danym kierunkiem
ksztatcenia stuchacza.

§5

1. Za koordynacje i przebieg praktycznego ksztalcenia stuchaczy studiow
podyplomowych odpowiada kierownik studiéw podyplomowych wyznaczany przez
Rektora Uczelni.

2. Do obowiazkow i zadan kierownika studiow podyplomowych, nalezy:

1) opracowanie tematow 1 =zadan programowych praktyki adekwatnych
dla okres$lonego rodzaju studiéw podyplomowych;

2) we wspolpracy z opiekunami praktyk, sporzadzenie wykazu podmiotow
w ktorych stuchacze mogg odbywac¢ praktyki na poszczegdlnych rodzajach
studiow podyplomowych;

3) powotywanie opiekundéw praktyk;

4) koordynacja kwestii formalnych zwigzanych z. opracowywaniem dokumentow
prawnych, wzorow drukéw niezbednych przy organizacji praktyk zawodowych;

5) okreslanie warunkow i wymogdéw uprawniajacych stuchacza do ubiegania
si¢ 0 zaliczenie praktyki bez obowiazku jej odbycia;

6) zaliczanie praktyk stuchaczom bez obowigzku ich odbycia, po spetnieniu
przez stuchacza wymogow okreslonych w § 10 niniejszego regulaminu.



7) monitorowanie  regulacji  prawnych  dotyczacych  praktyk  shuchaczy
1 wdrazanie ich do wewngtrznego systemu prawnego uczelni.

§6

1. Organizacjg 1 przebiegiem praktycznego ksztalcenia stuchaczy na okreslonym
rodzaju studiow podyplomowych  kieruje  Opiekun praktyk powotany
przez Rektora na wniosek Kierownika studiow podyplomowych, lub bezposrednio
kierownik studiéw podyplomowych jesli opiekun nie zostat powotany .

2. Do zadan Opiekunow praktyk poszczegdlnych kierunkéw studiow, lub kierownikow
studiow podyplomowych w przypadku gdy opiekun nie zostat powotany nalezy:

1) wskazanie / udostepnienie stuchaczom wykazu instytucji- podmiotow, w ktorych
moga odby¢ praktyki ;

2) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przygotowujacych stuchaczy do obycia
praktyki, zaje¢ rozliczeniowych po ich zakonczeniu oraz kontroli
i hospitacji stuchaczy w trakcie trwania praktyk;

3) nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyk;

4) ocena dokumentacji praktyki dostarczonej przez stuchaczy i zaliczenie badz
nie praktyki;

5) wspotdziatanie z kierownictwem podmiotow w ktorych stuchacze odbywaja
praktyki w rozstrzyganiu biezacych spraw i problemow dotyczacych stuchaczy;

§7

Podmiot przyjmujacy stuchacza w celu odbycia praktyki powinien:

1) zapewni¢ miejsce pracy, umozliwiajace odbycie praktyki w pelnym jej
wymiarze i zrealizowanie przez stuchacza tematéw i zadan programowych
praktyki okre§lonych przez Uczelnig;

2) zapozna¢ stuchaczy =z  regulaminami, instrukcjami i wewnetrznymi
przepisami obowigzujacymi w podmiocie, do ktorych przestrzegania stuchacze
sa zobowigzani;

3) dokona¢ podstawowego przeszkolenia w zakresie przepisow bhp i innych
majacych zastosowanie w danym miejscu odbywania praktyk;

4) wyznaczy¢ zakladowego opiekuna praktyki, ktory zapewni prawidlowa
realizacj¢ programu i zadan  praktyki oraz bedzie reprezentantem
podmiotu w biezacych kontaktach z Uczelnig;

5) potwierdzi¢ ( przez zakladowego opiekuna praktyk) w "dzienniku praktyk
stuchacza" zakonczenie odbywania praktyki 1  wydaé stosowg opinig
stuchaczowi.

§8

1. Stuchacze studiow podyplomowych Uczelni zobowigzani sg do:

1) zapoznania si¢ przed rozpoczeciem praktyki z tre$cig Regulaminu praktyk
stuchaczy studiéow podyplomowych ANSG oraz programem praktyki danego
rodzaju studiow podyplomowych;

2) uczestniczenia w spotkaniach ( zajeciach ) prowadzonych przez opiekuna
praktyk;

3) podjecia praktyki w wyznaczonym terminie i miejscu oraz rzetelnego
wypetniania zadan okreslonych w dokumentach wymienionych w pkt. 1;



4) prowadzenia na biezaco dokumentacji praktyk;

5) niezwlocznego powiadamiania Opiekuna praktyk lub kierownika studiow
podyplomowych w przypadku gdy opiekun nie zostal powotany o kazdej
zmianie terminu praktyki oraz o problemach zaistniatych w miejscu odbywania
praktyki;

6) przedstawienie Opiekunowi praktyk lub  kierownikowi studiow
podyplomowych w przypadku gdy opiekun nie zostal powotany ( na zajeciach
rozliczeniowych w terminach okreslonym w planie studiéw), wymaganych
dokumentow potwierdzajacych odbycie praktyki w celu jej zaliczenia.

Rozdzial 4
PRZEBIEG PRAKTYK SLUCHACZY
§9

. W celu odbycia praktyki stuchacz :

1) wyszukuje samodzielnie miejsce — podmiot (zaktad) odbycia praktyki
w obszarze podmiotéw o ktorych mowa w § 2 niniejszego regulaminu.
Wykaz podmiotow przestawia stuchaczom Opiekun praktyk lub kierownik
studiow podyplomowych w przypadku gdy opiekun nie zostat powotany;

2) przedktada opiekunowi praktyki lub kierownikowi studiow podyplomowych
w przypadku gdy opiekun nie zostal powolany; zas§wiadczenie wskazujace
miejsce odbycia praktyki (wzor zaswiadczenia okresla zatgcznik nr 1).

3) na postawie przedtozonego zaswiadczenia Opiekun praktyk lub kierownik
studiow podyplomowych w przypadku gdy opiekun nie zostal powotany;
w imieniu Uczelni wydaje shluchaczowi skierowanie do danego podmiotu —
miejsca odbywania praktyk (wzor skierowania okresla zatgcznik nr 2).

4) Wraz z wydanym skierowaniem o ktorym mowa wyzej, shuchacz otrzymuje
od Opiekuna praktyk lub kierownika studiow podyplomowych w przypadku gdy
opiekun nie zostat powolany:

a) ,, Dziennik przebiegu praktyki stuchacza studiow podyplomowych”,
(wzor dziennika okresla zatgcznik nr 3);

b) ,,wykaz tematéow i zadan programowych praktyki”, o ktorym mowa
w § 5 ust. 2, pkt. 1 niniejszego regulaminu;

c) inne dokumenty i materialy, jezeli takowe sg opracowane
1 konieczne do realizacji praktyk na danym rodzaju studiow.

Rozdzial 5

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI BEZ OBOWIAZKU JEJ ODBYCIA

§10

. Dopuszcza si¢ zwolnienie shuchacza z  obowigzku odbycia praktyki
w szczegOlnie uzasadnionych 1 udokumentowanych przypadkach.

. Warunki 1 kryteria jakie musi spetni¢ stluchacz niezbedne do zaliczania praktyk
bez obowigzku ich odbycia, okresla kierownik studiow podyplomowych.

Stuchacz ubiegajacy si¢ o zwolnienie z odbywania praktyk:



1) Sktada do opiekuna praktyk lub kierownika studiow podyplomowych
w przypadku gdy opiekun nie zostal powotany wniosek o zaliczenie praktyki
bez obowiazku jej odbycia”, (wzor wniosku jak zalgcznik nr 4);

2) Do w/w wniosku zalgcza niezbedne — wymagane dokumenty ktore speitnia
kryteria o ktérych mowa w w/w ust. 2.

4. Opiekun Praktyk lub kierownik studiow podyplomowych w przypadku gdy opiekun
nie zostal powolany, po przeprowadzeniu rozmowy ze stuchaczem i dokonaniu
analizy ztozonych dokumentow, wpisuje stosowng adnotacje wnioskujac
0 zwolnienie, badz nie zwolnienie danego stuchacza z odbycia praktyki.

5. Kierownik studiow po zwolnieniu stuchacza z odbycia praktyki dokonuje
stuchaczowi stosownego wpisu 0 zaliczeniu praktyki w wymaganych dokumentach
(Protokole Zaliczenia Przedmiotu).

Rozdzial 6

POSTANOWIENIA KONCOWE

§11

Stuchacze odbywajacy praktyke w podmiotach (zaktadach pracy i instytucjach), swoja
osobg reprezentujag Uczelni¢. Ich postawa w najmniejszym stopniu nie moze szkodzic¢
dobremu imieniu Uczelni.

§12

Sprawy nie uwzglgdnione w niniejszym regulaminie sa rozstrzygane przez Rektora
Uczelni na podstawie postanowien zawartych w Statucie Uczelni i Regulaminie studiow
podyplomowych ANSG.

§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 roku.



Zatgcznik nr 1,
do Regulaminu praktyk stuchaczy studiow
podyplomowych ANSG z dnia 01.10.2022 r

(piecze¢ Zaktadu Pracy) (miejscowos¢, data)

ZASWIADCZENIE *

wskazujgce miejsce odbycia praktyki

Zaswiadczam, Z€ Pan/Pani............ouuuiiiie e
Stuchacz/Stuchaczka .................. roku studiow podyplomowych w Akademii Nauk

Stosowanych im. J6zefa Gotuchowskiego,

(nazwa studiéw podyplomowych)

Uzyskat/a zgode na odbycie praktyki w wymiarze.............. tygodni (...oeevenennn. godz.), w:

Proponowany opiekun ze strony Zaktadu Pracy: ...

Praktyka odbedzie sie zgodnie z Regulaminem Praktyk Akademii Nauk Stosowanych im.

Joézefa Gotuchowskiego.

Uczelnia nie bedzie ponosi¢ Zzadnych zobowigzan finansowych wobec zaktadu pracy,
zaktadowego opiekuna stuchacza oraz stuchacza w zwigzku z odbywang przez niego

praktyka.

(pieczec i podpis osoby reprezentujgcej zaktad pracy)

* Zaswiadczenie jest niezbedne w celu przygotowania skierowania stuchacza na praktyke.



Zatgcznik nr 2,
do Regulaminu praktyk stuchaczy studiow
podyplomowych ANSG z dnia 01.10.2022 r

Ostrowiec Sw. ............ 2021r

SKIEROWANIE
StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
do odbycia praktyki

Na podstawie przedtozonego Zaswiadczenia® z dnia ......cccccoooiiiiiiiiiiiieeninnnnnns kieruje
YT Y= o 1= PP
stuchacza studidw podyplomOWYCh ...
prowadzonych przez Akademie Nauk Stosowanych im. Jézefa Gotuchowskiego
do

(nazwa i adres Zaktadu pracy)

w celu odbycia obowigzkowej praktyki.

Planowy wymiar praktyKi: ................. tygodni (......eeeeenes godzin).

Termin rozpoczecia Praktyki ...

Nieprzekraczalny termin zakonczenia praktyki: .........cccccceeeiniiiiinnennn.

Zakres programowy oraz zadania praktyki okresla Program praktyki, ktory jest zatgcznikiem
do niniejszego Skierowania.

Opiekun praktyk studenckich ze Strony UCZEINI: .........coooiiiiiiiiiiiiiiee e
Uczelnia nie bedzie ponosi¢ zadnych zobowigzan finansowych wobec zaktadu pracy,
zaktadowego opiekuna stuchacza oraz stuchacza w zwigzku z odbywana przez niego

praktyka.

piecze¢ i podpis osoby reprezentujgcej Uczelnie

* Zaswiadczenie wydane przez zaktad pracy wzér jak zatgcznik nr 1 do regulaminu praktyk



Zatqcznik nr 3,
do Regulaminu praktyk stuchaczy studiow
podyplomowych ANSG z dnia 01.10.2022 r

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI SLUCHACZA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(nazwa studiéw podyplomowych)

Prowadzonych przez ANSG

1. Imie i Nazwisko stuchacza .........cccccccveviiiiiie nr albumu........
2. ROK StUdIOW .....ooviiiiiie e
3. Nazwa praktyKi...........ccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee
4. Opiekun praktyki ze Strony UCZEINI.........cccuuiiiiiiiiiiiiiiecee e

5. Miejsce i adres odbywania prakiyki............cccccoiuiiiiiiiiiiiiiiiiii e ...

UDOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU PRAKTYKI

Dzien | Data llos¢ | Krétki opis wykonywanych czynnosci zgodnych z zagadnieniami
praktyki godz. programowymi

1 2 3




Podpis stuchacza

Krétka opinia dotyczaca stuchacza odbywajacego praktyke

Piecze¢ zaktadu pracy (miejsca praktyki stuchacza) ( Nazwisko, imie i podpis zaktadowego opiekuna stuchacza)




Zatqcznik nr 4
do Regulaminu praktyk stuchaczy studiow
podyplomowych ANSG z dnia 01.10.2022r.

Imig i NAZWISKO SHUCNACZA ... e
NUMET BIDUMU . ettt ettt et e e eaeaas
Nazwa studiow podyPIOMOWYCR ... e e

Numertelefonu..........ccooveeiiiin. .. E-mail .o

Akademii Nauk Stosowanych im. J6zefa Gotuchowskiego

WNIOSEK
O ZALICZENIE PRAKTYK BEZ OBOWIAZKU JEJ ODBYWANIA

(Data i podpis i piecze¢ Kierownika studiow)



