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Zatgcznik do
zarzqdzenia nr 2/2022 Kanclerza ANSG
z dnia 1 pazdziernika 2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Goluchowskiego

I. POSTANOWIENIA I ZASADY OGOLNE DOTYCZACE UDZIELANIA
ZAMOWIEN.

Akademia Nauk Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego, zwana dalej (ANSG) lub
(Uczelnia), bedaca uczelnia niepubliczng w mysl postanowien Art. 9 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej (ofp) nie wchodzi w skiad
jednostek sektora finansow publicznych. Stosownie do zapiséw zawartych w Ustawie
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwiefi publicznych , zwana dalej (Pzp), (T
Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z poin. zm.) nie jest zamawiajacym publicznym ani
sektorowym, nie obowigzuja wigc ja postanowienia tej ustawy przy zaméwieniach
realizowanych ze srodkow wlasnych.

Niemniej jednak jako zamawiajacy subsydiowany stosownie do postanowien Art. 6
w/w Ustawy z dniall wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, ANSG
postanowienia ustawy Pzp, jest zobligowana do stosowania w przypadku:

gdy 50% wartosci udzielonego przez nig zaméwienia jest finansowane ze $rodkéw
publicznych;

wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne;

przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane w zakresie inzynierii ladowej lub
wodnej okreslone w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, budowy szpitali,
obiektéw sportowych, rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych,
budynkéw szkét wyzszych lub budynkéw wykorzystywanych przez administracje
publiczng lub ustugi zwiazane z takimi robotami budowlanymi.

ANSG przy realizacji zaméwien, o ktorych mowa wyzej w ust. 1 i 2, stosuje zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych okreslone w ustawie Pzp, tym samym Uczelnia
udziela zamowien w sposéb:

celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych

naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow  shuzacych osiggnieciu
zalozonych celow,

umozliwiajacy terminowsa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z
wezesniej zaciagnigtych zobowigzan,

zapewniajacy najlepszg jakos$é dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych, uzasadniong
charakterem zaméwienia, w ramach srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczyé
na jego realizacje,

zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow zamOwienia, w tym efektow
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow
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jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadéw.

Pracownicy Uczelni oraz inne osoby, ktérym powierzono wykonywanie obowigzkow
zwigzanych z zaméwieniami wynikajacych z ustawy ofp, ustawy Pzp, wytycznych
oraz Regulaminu Organizacyjnego Uczelni, ktérych niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie moze stanowié czyn naruszajgcy dyscypling finansow publicznych,
ponoszg odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania i zaniechania, stosownie do
postanowien ustawy o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych. Naruszenie dyscypliny finansow publicznych w zakresie zamdwien
publicznych stanowia w szezegdlnogci czyny polegajgce na niezgodnym z przepisami
0 zaméwieniach publicznych, tj.:

opisaniu przedmiotu zamdwienia publicznego w sposob, ktory mogtby utrudniaé
uczeiwg konkurencje,

ustaleniu wartosci zamdwienia publicznego lub jego czesci, jezeli miato wplyw na
obowigzek stosowania przepiséw o zamodwieniach publicznych albo na zastosowanie
przepisow dotyczacych zamoéwienia publicznego o nizszej wartosci,

okresleniu warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub wymaganych od wykonawcéw Srodkéw dowodowych w sposob niezwigzany z
przedmiotem zamdwienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu zamOwienia,

taczeniu zamowien albo dzieleniu zaméwienia na odrgbne zamdwienia publiczne
skutkujgce uniknieciem stosowania przepisoéw ustawy Pzp.

Zamowienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zrealizowane przez osoby do
tego nieuprawnione, jak réwniez przeprowadzone z naruszeniem przepiséw ustawy
Pzp, ustawy ofp, wytycznych badz Regulaminu, beda traktowane jako niewazne z
mocy prawa.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego wykonuja
uprawnieni pracownicy Uczelni zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Niniejszy Regulamin okredla wewngetrzne zasady i organizacje pracy przy udzielaniu
przez ANSG:

zamowien dokonywanych ze $rodkow wiasnych, o ktoérych mowa w ust.1;

zamoOwien realizowanych z zastosowaniem postanowien ustawy Pzp, o ktérych mowa
W ust. 2
zamowien realizowanych z $rodkow pochodzgcych z Funduszy Europejskich.

II. ZASADY ZAMOWIEN DOKONYWANYCH ZE SRODKOW WLASNYCH
UCZELNL.

Do realizacji zamowien uprawnione sg osoby kierujgce komoérkami organizacyjnymi
Uczelni (okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym ANSG) i upowaznione przez
nich osoby, zwane dale;j »Zamawiajgey”.

Osobg decyzyjna — akceptujaca wniosek zamawiajacego jest Kanclerz Uczelni, ktory:
decyzje o realizacji zaméwienia przediozona przez ,zamawiajgcego”, do kwoty
50 000 zl..- podejmuje samodzielnie;

decyzje o realizacjii zaméwienia przediozong  przez wZamawiajgcego”,
powyzej kwoty 50 000 zI., podejmuje Kanclerz Uczelni po wyrazeniu zgody przez
przedstawiciela zatozyciela Uczelni (0 czym stanowi § 4 ust. 2 pkt. 8, 9 i 10 Statutu
ANSG);
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Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia:

na kwote do 50 000 zt. ,,zamawiajacy”, sklada wypelniony wniosek (wzor okreéla
zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

na kwote ponad 50 000 zt. ,,zamawiajacy”, sktada wypetniony wniosek (wzor okresla
zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu);

wnioski, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, musza byé z calg starannoscia kompletnie
wypelione z zachowaniem wymogéw okreslonych co do poszczegoOlnych pol
sktadanego wniosku.

Uczelni pracownik jednostki organizacyijnej (zamawiajacej), jest merytorycznie
odpowiedzialny za opis przedmiotu zaméwienia, szacuje z nalezyta starannoscig
wartos¢ zamowienia, w celu ustalenia w szczegélnosci czy:

istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

nie zachodzi nieuprawniony podzial zaméwienia na odrgbne zamodwienia, jezeli
prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze Jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami - majac na uwadze w szczegOlnosci zamowienia
rodzajowo tozsame (zamoéwienia tego samego rodzaju cechuja sie: podobienstwem
przedmiotowym i funkcjonalnym, tozsamoscia czasowa zaméwienia i mozliwoscia
wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce) i planowane do udzielenia w
danym roku kalendarzowym;

wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym Uczelni.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia dokonuje si¢ w szczegolnosci:

poprzez rozpoznanie rynku;

W oparciu o aktualnie obowigzujgce katalogi, cenniki badZz inne tego typu
dokumenty;

dla robét budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny rob6t lub kosztorysu
inwestorskiego;

szczegOlowe kryteria szacunkowej wartosci zaméwienia okreslone zostaly w pkt. 4
wnioskow, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego Regulaminu.

Kompletnie wypetiony wniosek z zatgczonymi do niego dokumentami szacunkowej
rzetelnej wyceny zamoéwienia, ,, zamawiajgcy” przedktada Kanclerzowi Uczelni.
Kanclerz przedtozony wniosek po dokonanej jego analizie | uwzgledniajagc celowosé i
potrzebg zrealizowania zamoéwienia oraz realia i mozliwosci finansowe jego
zrealizowania przez Uczelnie, moze:

zada¢ od ,, zamawiajgcego”, dodatkowych wyjasnien i uzasadnien,

zmieni¢ termin realizacji zamoéwienia,

ograniczy¢ zakres i warto$é zamowienia,

akceptowac i zatwierdzi¢ w catosci przedstawiony wniosek.

W zaleznosei od decyzji Kanclerza, o ktérych mowa wyzej w ust. 7, ,,zamawiajacy”
przediozony wniosek uzupetnia (koryguje), lub przystepuje do jego realizacji.

Po zrealizowaniu zaméwienia ,, zamawigjgcy”, dokonuje:

opisu dokumentéw  finansowych (faktur, rachunki itp.) zwiazanych z danym
zamoOwieniem,

przedktada je Kanclerzowi do zatwierdzenia, podiaczajac je do wniosku na dane
zamodwienie,

po zatwierdzeniu dokumentéw przez Kanclerza przekazuje je do Sekeji Ksiegowo-
Finansowej Uczelni celem ich realizacji.
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III.ZASADY ZAMOWIEN DOKONYWANYCH Z ZASTOSOWANIEM
POSTANOWIEN USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

W przypadku zaistnienia sytuacji i uwarunkowan o ktérej mowa w Rozdziale I. ust. 2
ninicjszego Regulaminu , realizacja zamowien dokonywanych w ANSG realizowana
bedzie z zastosowaniem postanowien zawartych w Ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019
I. - Prawo zaméwien publicznych.

Stosujgc si¢ przepiséw zawartych w ustawie Pzp , Regulamin niniejszy stosuje sie do
udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt w skali Uczelni, przy czym:

przy zaméwieniach do kwoty 50 000 zl, stosowane sg te same zasady zawarte w
Rozdziale II niniejszego regulaminu;

w zakresie zamOwien o wartosci przekraczajacej 50 000 zt, Jjednak nie wyzszej niz 130
000 zl, , zamawigjgcy” zobowigzani sg udokumentowa¢ oraz upubliczni¢
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie ktorego:

nalezy zamiesci¢ ogloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia na stronie
internetowej Zamawiajacego. Ogloszenie moze zostaé zamieszezone réwniez
w innym, oficjalnym publikatorze np. na Elektronicznej Platformie Katalogow
Produktéw UZP czy innej platformie zakupowe;.

po zamieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej lub w innym publikatorze,
mozliwe jest bezposrednie poinformowanie o wszezgeiu postgpowania znanych
sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnoéci $wiadeza
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

Przy zamdwieniach przekraczajgcych 130000 zt, ktora dokonuje szacowania
wartosci zamoOwienia ,, zamawiajacy” zobligowana Jest do dokonania czynnosci
z nalezytg starannoscia, zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp.

IV. ZASADY ZAMOWIEN DOKONYWANYCH — REALIZOWANYCH Z
SRODKOW POCHODZACYCH Z FUNDUSZY EUROPEJSKICH.

. Przy realizacji zamowien dokonywanych ze $rodkow funduszy europejskich nalezy

kierowac¢ sig, nizej podanymi unormowaniami prawnymi:

artykul 5 ust. 1 pkt. 2 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze $rodkdéw europejskich w  perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. z 2022, poz. 1079)

»Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027”- wydane
przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej 18 listopada 2022 roku;

wytycznymi i zapisami zawartymi w umowie pomigdzy ANSG (beneficjentem)
projektu unijnego, a  okreslonym podmiotem , bedacym dysponentem $rodkow
finansowych danego projektu.

ANSG , bedgca beneficjentem projektow unijnych jest zobowiazana do przestrzegania
okreslonych zasad, procedur oraz warunkéw dotyczacych wydatkowania srodkow. Do
najwazniejszych z nich naleza:

wzasada uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw” — zgodnie z
ktorg nalezy zapobiegaé eliminacji z udziatu w postgpowaniu okreslonej grupy
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wykonawcow, a zarazem nie stawia¢ innych grup w pozycji uprzywilejowanej
(stosowana na etapie przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia),

wzasada przejrzystosci i proporcjonalnosci”® — ma na celu zagwarantowaé, ze
postgpowanie o udzielenie zaméwienia zawiera jasne reguty, okreslone $rodki do
weryfikacji prawidlowosci ich stosowania, a zamawiajacy podejmuje decyzje na
podstawie ustalonych kryteriéw, ktére zapewniaja uczciwg konkurencje i réwne
traktowanie wykonawcéw.

ANSG niebedaca podmiotem zobowigzanym do stosowania Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwiefi publicznych (wyjasnienie zawarte w
Rozdziale I, ust. 1 niniejszego Regulaminu); przy realizacji zaméwien:

ponizej kwoty 50 000 zt - nie jest zobligowana do stosowania zasad konkurencyjnosci;
powyzej kwoty 50.000 zt do kwoty 130 000 zt .- jest zobligowana do stosowania zasad
konkurencyjnosci, tj. publikowaniu zapytan ofertowych w ,,bazie konkurencyjnosci”,
czyli internetowej wyszukiwarce ogloszen, ktora dostepna jest na stronie:
hitps.//bazakonkurencyjnosci. funduszeeuropejskie. gov. pl/Bazakonkurencyjnosci.
powyzej kwoty 130000 zt — stosuje zasady okreslone w Rozdziale III ust. 3
niniejszego Regulaminu.

V. WYLACZENIA.

Postanowieni niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych
przedmiotem sa:

oplaty skladek cztonkowskich Uczelni w towarzystwach naukowych, instytucjach
1 organizacjach krajowych oraz zagranicznych;

ustugi hotelarskie (noclegi, wyzZywienie) zwigzane z udziatem pracownikow
w konferencjach, sympozjach, zjazdach itp.;

optaty za udzial w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach itp.;

ustugi zwigzane z publikacjg w czasopismach naukowych, specj alistycznych;
honoraria za recenzje oraz inne czynno$ci  dydaktyczne realizowanych na
podstawie  umodw - cywilno-prawnych zawieranych z  osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnoéci gospodarczej;

naprawy maszyn, sprzetu i pojazdow;

usuwanie awarii i uszkodzen elementow infrastruktury teleinformatycznej,
ktora jest kluczowa dla funkcjonowania uczelni.

VL. SYTUACJE AWARYJNE.

Zakupy awaryjne, poza postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, opisane
W niniejszym rozdziale moga mieé miejsce jedynie w  sytuacii awaryjnej,
ktéra wynika z nieorzewidzianych sytuacji w tym w szczegélnosci sily wyzsze]
i powoduje niemoznosé wykonywania zamierzonych czynnosci lub funkcjonowania
jednostki organizacyjnej lub Uczelni.

Mozliwos¢ dokonywania zakupéw awaryjnych jest zarezerwowana jedynie dla
jednostek organizacyjnych i o0séb odpowiedzialnych za obszary zwigzane
z funkcjonowaniem Uczelni.



3. W razie zaistnienia koniecznosci usunigcia awarii lub dokonania zakupu awaryjnego,
fakt ten niezwlocznie zgtasza sie Kanclerzowi Uczelni, a realizacje zaméwienia zleca
si¢. wykonawey gwarantujgcemu natychmiastowe usunigcie zaistniatej awarii lub
moggcemu  zrealizowa¢  dostawy  umozliwiajgce pracownikom  jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej dany obszar dziatalnosci w Uczelni natychmiastowe
usuniecie awarii,

4. 7 zaistnienia sytuacji awaryjnej skutkujgcej konieczno$cia dokonania zakupu
awaryjnego jednostka organizacyjna lub osoba odpowiedzialna za dany obszar
dziatalnosci Uczelni sporzadza protokét awarii, zawicrajacy w szczegolnoscei:

1) opis awarii,

2) termin i sposob jej usuniecia,

3) dane wykonawcy,

4) wydatkowane $rodki finansowe.

Protokdt awarii jest dotgczany do faktury celem prawidlowego jej rozliczenia wg. Zasad
okreslonych w Rozdziale II, ust. 9 niniejszego Regulaminu.

V1. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie pracownikéw z jego
postanowieniami odpowiedzialni sg dziekani/kierownicy jednostek organizacyjnych
uczelni zgodnie z okre$leniami Regulaminu Organizacyjnego jak réwniez
kierownicy/koordynatorzy projektow realizowanych przez uczelnie.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie akty
prawne regulujace zamoéwienia publiczne, a w szczegdlnosei Ustawie z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych , Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych Ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-—
2027i innych przepisach wewnetrznych Uczelni.

Kang\lerz ANBG




Zatgcznik nr 1 do

Regulaminu Zaméwier ANSG

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA REALIZOWANEGO 7
SRODKOW WEASNYCH UCZELNI O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PONIZEJ 50 000 Zt.

1. RODZAJ ZAMOWIENIA *

dostawa ustuga robota budowlana

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia )

....................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

ILOSC:...n.

3. WARTOSC ZAMOWIENIA (dokumenty szacunkowe nalezy dofqczy¢ do wniosku)

Wartosc brutto zamoOwienia ..o zt
wartos¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie: *

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) Cenniki katalogi producentéw itp.,

3) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

4) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

5) kopie ofert lub uméw z innych postepowarn (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment Szacowania wartosci zamdwienia

6) kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno—uiytkowy

7) inny dokument ..........coovveommmooo

(podac jaki)



4. PROPONOWANI WYKONAWCY

(podac proponowanych wykonawcow)

5. PROPONOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

imie i nazwisko osoby/osdb przygotowujqcych Akceptacja Dziekana/Dyrektora /kierownika
opis przedmiotu zamdéwienia komorki organizacyjnej

8. ZATWIERDZENIE WNIOSKU

wniosek kompletny do reaJizacji whniosek niekompletny odestany do uzupetnienia brakéw

Zatwierdzenie wniosku przez Kanclerza ANSG



Zatgcznik nr 2 do

Regulaminu Zamowieri ANSG

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA REALIZOWANEGO Z
SRODKOW WEASNYCH UCZELNI O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA POWYZEJ 50 000 Zt.

1. RODZAJ ZAMOWIENIA * J

dostawa ustuga robota budowlana

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia ) l

..............................................................................................................................................................

3. WARTOSC ZAMOWIENIA (dokumenty szacunkowe nalezy dofgczy¢ do whiosku) J

wartos¢ brutto zamdéwienia s R b s msar e BT
wartos¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) Cenniki katalogi producentéw itp.,

3) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

4) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

5) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia

6) kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno-uzytkowy

7) INNY dOKUMENL w..ovvovecveeveoeees oo
(podac jaki)



4. PROPONOWANI WYKONAWCY

(podac proponowanych wykonawcéw)

5. PROPONOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

(podac proponowany termin realizacji zaméwienia- do dnia........ , miesigca............ )

6. UZASADNIENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

.................................................................................................................................................................................

imieg i nazwisko osoby/oséb przygotowujgcych Akceptacja Dziekana/Dyrektora /kierownika
opis przedmiotu zaméwienia komorki organizacyjnej

8. ZATWIERDZENIE WNIOSKU

wniosek kompletny do realizacji wniosek niekompletny odestany do uzupetnienia brakéw

zatwierdzenie wniosku przez Kanclerza ANSG Wyrazenie zgody ZafoZyciela Uczelni



