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Numer sprawy: 2/ZK/NPP/2022

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

UDZIELANEGO ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

w postepowaniu na: wybor treneréw szkolen: Kucharz z kwalifikacjg cukiernik, Pracownik
do spraw ksiggowosci i rachunkowosci, Opiekun o0séb starszych, niepetnosprawnych
i dzieci, w ramach realizacji projektu pn.: ,,Nowe perspektywy pracy” wspotfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020. Dziatanie 10.2 Dziatania
na rzecz podniesienia aktywnos$ci zawodowe] osob powyzej 29. roku zycia, Poddziatanie
10.2.1 Wsparcie aktywnos$ci zawodowe] osob powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez
zatrudnienia, na podstawie umowy nr: RPSW.10.02.01-26-0016/21

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Wyzsza Szkola Biznesu i Przedsi¢biorczosci
ul. Akademicka 12

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
Zamawiajacy: tel.41 260-40-42

e-mail: projekty@wsbip.edu.pl

strona internetowa: http://www.wsbip.edu.pl

godziny pracy: poniedzialek-piatek 08:00-16:00

II. Tryb udzielenia zamowienia i zastrzezenia

2.1.W niniejszym przypadku nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z Zasadqg Konkurencyjnosci, na warunkach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

2.2. Wyzsza Szkota Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostrowcu Sw. zastrzega sobie prawo
zmiany tre$ci do uptywu terminu skladania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na
tres¢ skladanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert.
Dokonania zmiany przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostato
wystosowane zapytanie ofertowe. Zmiany tez zostang opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajacego, w bazie konkurencyjnosci.

2.3. Wyzsza Szkota Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostrowcu Sw. zastrzega sobie prawo w
Sytuacji, gdy Zamawiajacy nie begdzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
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wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty, ktorym przyznano identyczng ilo§¢ punktow o takiej
samej cenie ofertowej, wezwie on Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

2.4. WSBiP podaje Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci
zawieranej Umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia na
takich warunkach. dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku,
gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy tj.:

a) zmiang powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub wynikajacych
z prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych
wiasciwych organow — w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu
dostosowania postanowien Umowy do zaistnialego stanu prawnego lub
faktycznego,

b) sila wyzsza — rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego,
zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktdrego nie dato
si¢ unikng¢ nawet przy zachowaniu nalezytej starannosci, a ktoére uniemozliwia
Wykonawcy realizacj¢ jego zobowigzania w calo$ci lub czgéci. W przypadku
wystapienia sily wyzszej] Wykonawca zobowigzany jest dolozy¢é wszelkich
staran w celu ograniczenia do minimum opo6znienia w wykonywaniu swoich
zobowigzan umownych, powstalego na skutek dziatania sity wyzszej,

C) zmiang wniosku o dofinansowanie projektu ,,Nowe perspektywy pracy”
zaakceptowang przez Instytucje Posredniczaca w zakresie, w jakim zmiana ta
ma wplyw na wykonanie przedmiotu Umowy,

d) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow w projekcie ,,Nowe perspektywy pracy” W
zwigzku z ich rezygnacja z udzialu przed zakonczeniem zaplanowanej $ciezki
wsparcia, badz zamiang liczebnosci grupy w szkoleniu: Kucharz z kwalifikacja
cukiernika, = Pracownik ds. ksiggowosci 1 rachunkowosci, Opiekun os6b
starszych, niepelnosprawnych 1 dzieci

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo: zmiany terminu zamdwienia jezeli zmiana
terminu powstalta z przyczyn niezawinionych przez strony umowy,
0 pomniejszenie zamowienia oraz zmniejszenia wynagrodzenia jezeli ustuga
bedzie realizowana dla mniejszej od zaktadanej ilosci osob.

f) zmiana okresu realizacji zamowienia zwigzang z mozliwo$cig przeprowadzenia
egzaminu zewnetrzneg0 na kwalifikacje cukiernicza

g) dopasowang do potrzeb uczestnikow projektu oraz mozliwosci czasowych
organu przeprowadzajgcego egzamin zewngtrzny.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajacych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej] jego realizacji. Zmiany zostang wprowadzone w
drodze aneksu do umowy.

2.5.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskal kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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2.6.Niniejsze  zapytanie  ofertowe  umieszczone jest na  stronie  https:/baza
konkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, na stronie internetowej zamawiajacego:
www.wsbip.edu.pl/npp oraz w biurze projektu.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie zajg¢ praktycznych i teoretycznych na szkoleniu:
Kucharz z kwalifikacja cukiernik, Pracownik do spraw ksigegowosci i rachunkowosci, oraz
Opiekun oséb starszych, niepelnosprawnych i dzieci, dla uczestnikéw projektu ,,Nowe
perspektywy pracy” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020, Dziatanie 10.2 Dziatania na rzecz podniesienia aktywnosci zawodowe;j
0s0b powyzej 29 roku zycia, Poddziatanie 10.2.1 Wsparcie aktywno$ci zawodowej osob
powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez zatrudnienia.

3.1. Zamawiajacy podzielil przedmiot zamdwienia na 3 czgs$ci. Wykonawca moze ztozy¢
ofert na jedng, dwie, lub trzy czesci zapytania ofertowego. Kazda czgs¢ bedzie oceniana
oddzielnie.

Przedmiotem zamdwienia jest wybor treneréw do przeprowadzenie szkolen:
Zadanie 1: Szkolenie: Kucharz z kwalifikacja cukiernik
Zadanie 3: Szkolenie: Pracownik do spraw ksiggowosci i rachunkowosci

Zadanie 4: Szkolenie: Opiekun 0sob starszych, niepetnosprawnych i dzieci

3.2.Szczegodtowa charakterystyka zamowienia.

Zadanie 1.

Nazwa kursu Szkolenie ,,Kucharz z kwalifikacja cukiernik”

Liczba uczestnikow 4 grupy po 10 osob, tacznie 40 0sob

Termin realizacji 02.2022 r. do 31.07. 2022 r.

Miejsce realizacji Ostrowiec Swietokrzyski

Liczba godzin 70 godziny zaje¢ teoretycznych i 130 zaje¢ praktycznych,
razem 200 godziny dla 1 grupy, tacznie 800 godzin.
Przez 1 godzing nalezy rozumie¢ 1 godzine dydaktyczna, czyli
45 min.

Cel kursu Przygotowanie uczestnika do zdania egzaminu
wewnetrznego potwierdzajacego nabycie kompetencji.

Zakres tematyczny Cze$¢ teoretyczna 70 godzin:
- Organizacja zaktadu gastronomicznego,
- Wyposazenie techniczne, maszyny i urzadzenia stosowane w
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gastronomii,

- Podstawy zywienia

- Technologia gastronomiczna z towaroznawstwem
- Minimum sanitarne HACCP

-Technologia

- Maszynoznastwo

- Materiatoznastwo

- Rachunkowos$¢ zawodowa

- BHP i Prawo pracy

- Cze$¢ praktyczna 130 godzin

Forma i czestotliwos¢ zajeé:

Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze poniedziatku do
piatku lub w weekendy, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy. Kurs wraz z egzaminami powinien by¢ zrealizowany
w okresie 02.2022 r.-31.07.2022 r. Egzamin wewngtrzny
teoretyczny i praktyczny powinien odby¢ si¢ najpozniej do
31.07.2022 r.

W cene kursu nalezy wliczy¢:

-przygotowanie  harmonogramu  kursu, wg  wzoréw
otrzymanych od Zamawiajacego,

-zapewnienie  instruktora/instruktoréw  dysponujacego/ych
doswiadczeniem 1 wiedzg w przedmiotowym zakresie,

-szkolenie musi by¢ zakonczone egzaminem wewngtrznym

teoretycznym 1 praktycznym, sprawdzajacym = wiedze
1 umiejetnosci uczestnikow szkolenia,

-wsparcie  uczestnikow ~ w  formalno$ciach/procedurach
niezbgdnych do ukonczenia kursu i przystapienia do egzaminu
zewnetrznego,

Zadanie 2

Nazwa kursu

Szkolenie: Pracownik do spraw ksiegowosci
i rachunkowosci

Liczba uczestnikow

10

Termin realizacji

02.2022 r. -31.07. 2022r.

Miejsce realizacji

Ostrowiec Swigtokrzyski

Liczba godzin

92 godziny zajgc teoretycznych i 28 godzin zajeé
praktycznych, tacznie 120 godziny dla 1 grupy uczestnikow,
facznie 120 godzin
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Przez 1 godzing nalezy rozumie¢ 1 godzine dydaktyczna, czyli
45 min.

Cel kursu

Przygotowanie uczestnika do zdania egzaminu
wewnetrznego potwierdzajgcego nabycie kompetencji.

Zakres tematyczny

Czes¢ teoretyczna 92 godziny:

- Wiasna dziatalno$¢ gospodarcza-formy opodatkowania ( Podatkowa
Ksigga przychodow 1 rozchodéw, ryczatt od przychodow
ewidencjonowanych, karta podatkowa)

-Podstawy rachunkowos$ci finansowej z elementami etyki
zawodowej, wybrane zagadnienia  publicznoprawne,
zagadnienia VAT.

- Obliczania naleznych kwot podatkow z wykorzystaniem
obowiazujacych stawek, ulg 1 zwolnien podatkowych

- Wyliczania wynagrodzenie, uméw cywilno-prawnych
-podatek VAT i CIT

- Rozliczania sktadek ZUS

-Czes$¢ praktyczna 28 godzin:

- Rozliczenia wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej (uproszczone
formy ewidencji podatkowej matych firm)

- Pelna ksiggowos$¢

- Programy komputerowe: Symfonia, Ptatnik

Forma i czestotliwos¢ zajeé:

Zajecia mogg by¢ realizowane w dni robocze od poniedziatku
do piatku lub w weekendy, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy. Szkolenie wraz z egzaminami powinien by¢
zrealizowany w okresie 02.2022 r.-31.07. 2022r. Egzamin
wewnetrzny powinien odby¢ si¢ najpdzniej 31.07.2022 r.

W cene kursu nalezy wliczy¢:

-przygotowanie  harmonogramu  kursu, wg  wzorow
otrzymanych od Zamawiajacego,
-zapewnienie  instruktora/instruktoréw  dysponujacego/ych

doswiadczeniem 1 wiedzg w przedmiotowym zakresie,

-przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego teoretycznego
I praktycznego, sprawdzajacego wiedz¢ 1 umiejetnosci
uczestnikoOw szkolenia,

Zadanie 3

Nazwa kursu

Szkolenie: Opiekun oséb starszych, niepelnosprawnych
i dzieci

Liczba uczestnikow

2 grupy po 10 osob, facznie 20 osoéb

Termin realizacji

02.2022 r. -31.07. 2022r.

Miejsce realizacji

Ostrowiec Swigtokrzyski

Liczba godzin

70 godziny zaje¢ teoretycznych i 50 godzin zajec
praktycznych, tacznie 120 godziny dla 2 grup uczestnikow,
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facznie 240 godzin

Przez 1 godzing nalezy rozumie¢ 1 godzine dydaktyczng, czyli
45 min.

Cel kursu

Przygotowanie uczestnika do zdania wewngtrznego egzaminu
I otrzymanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

Zakres tematyczny

Czes¢ teoretyczna 70 godzin:
- Bezpieczenstwo i higiena pracy

- Struktura organizacyjna. Zasady dziatania os$rodkéw pomocy.
Regulamin i obowiazki opiekunki

- Podstawy prawne i etyczne, dziatalno$¢ osrodkow pomocy
- Podstawy psychologii

- Cechy opiekunki i wspotpraca ze srodowiskiem

- Postepowanie w przypadku choroby

- Higiena chorego

- Zabiegi pielegnacyjne na zlecenie lekarza

- Zasady zywienia - rodzaje diet

- Postepowanie w przypadku schorzen poszczegélnych uktadow
czlowieka.

- Postepowanie w okresie zdrowienia

- Postepowanie w przypadku choroby zakaznej
- Udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej
- Czuwanie i pomoc dla umierajacego

- Wiadomosci o lekach

Cze$¢ praktyczna 50 godzin

Forma i czestotliwos¢ zajeé:

Zajecia mogg byc¢ realizowane w dni robocze od poniedziatku
do pigtku lub w weekendy, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy. Szkolenie wraz z egzaminami powinno by¢
zrealizowane w okresie 02.2022 r.-31.07. 2022 r. Egzamin
wewnetrzny powinien odby¢ si¢ najpdzniej 31.07.2022 r.

W cene kursu nalezy wliczy¢:

-przygotowanie ~ harmonogramu  kursu, wg = wzorow
otrzymanych od Zamawiajacego,

-zapewnienie  instruktora/instruktoréw  dysponujacego/ych
do$wiadczeniem 1 wiedzg w przedmiotowym zakresie,

-przeprowadzenie egzaminu wewngtrznego teoretycznego
I praktycznego, sprawdzajacego wiedze 1 umiejetnosci
uczestnikow szkolenia,
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IV. Nazwy i kody przedmiotu zamowienia:

CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

4.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych. Wykonawca ma prawo
ztozy¢ oferte na dowolng liczbe zadan z wskazanych powyze;j.

4.2. Podwykonawstwo

1. Zamawiajacy nie =zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
przedmiotu zaméwienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonania w catosci lub w czesci
przedmiotu zamowienia podwykonawcom, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze:

- podwykonawstwo nie zmienia zobowigzan Wykonawcy;

- Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania pracy
podwykonawcy, jego przedstawicieli, pracownikéw w takim zakresie, jak gdyby byly one
jego dziataniami, uchybieniami lub zaniedbaniami, jego lub jego przedstawicieli lub jego
pracownikow;

- Zamawiajacy nie jest zwigzany stosunkami zobowigzaniowymi z podwykonawcami, ale
moze skorzysta¢ z wszelkich praw nabytych przez Wykonawce w stosunku do nich;

- Wykonawca pozostaje w petni odpowiedzialny w stosunku do Zamawiajacego za zlecone do
podwykonania cze$ci zamowienia.

3. W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czesci zamoOwienia, ktorej realizacje powierzy
podwykonawcy. W przypadku braku takiego o$wiadczenia Zamawiajacy uzna, iz
Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie bez udziatu podwykonawcow.

V. Termin wykonania zamé6wienia :

-Termin wykonania zamowienia: ramy czasowe wykonania zamdwienia od podpisania
umowy do 31.07.2022 r. Zajecia mogg odbywacé si¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku
lub w weekendy.

Szczegotowy harmonogram realizacji zamoOwienia zostanie uzgodniony
z Wykonawcg/Wykonawcami po podpisaniu umowy/6w. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia na skutek wystapienia okoliczno$ci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego (ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy). Wykonawca deklaruje gotowo$¢ do realizacji wskazanych zadan
w terminach 1 godzinach uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym.

VI. Warunki udzialu w zapytaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

6.1 Oferta zostanie uznana za spetniajaca warunki, jesli bedzie:

a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkoéw
zamowienia ze wszystkimi wymogami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu,
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b. zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert. Oferty ktore wptyna po terminie zostang
odestane bez otwierania.

6.2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
podmiotowe w zakresie mozliwosci realizacji zamoOwienia oraz spetniajg warunki dotyczace:

a. Posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia (zatgcznik nr 2)

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: wykaz wykonanych gtownych ustug w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
(jezeli dotyczy) jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ilosci przeprowadzonych
godzin szkolenia, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykonat minimum:

Dla zadania 1: Szkolenie ,,Kucharz z kwalifikacja cukiernik” minimum 200 godzin szkolenia

Dla zadania 2: Szkolenie: ,,Pracownik do spraw ksiggowosci i rachunkowosci” minimum 120
godzin szkolenia

Dla zadania 3: Szkolenie: ,,Opiekun 0sob starszych, niepelnosprawnych i dzieci” minimum
120 godzin szkolenia

b. Dysponowania odpowiednim potencjalem oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia: na potwierdzenie warunku Wykonawca zlozy o$wiadczenie zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 3 do Zaproszenia;

c. Sytuacji ekonomicznej i finansowej: na potwierdzenie warunku wykonawca zlozy
o$wiadczenie zgodnie z wzorem okre§lonym w zaltgczniku nr 3 do Zaproszenia,

d. Braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym, zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 4 do Zaproszenia

6.3.Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zataczonych
do oferty dokumentow i o$wiadczen. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu
nastapi na podstawie zlozonych przez wykonawcéw dokumentéw - zgodnie z regula spetnia/
nie spetnia

6.4. Warunki wykluczajace z udzialu w postepowaniu: Z postegpowania o udzielenie
zamoOwienia wyklucza si¢ Wykonawcow w przypadkach niespetnienia opisanych powyzej
warunkow.

VII. Informacje dotyczace warunkow skladania ofert:

7.1.Niniejsze zaproszenie oraz wszystkie dokumenty do niej dolaczone mogag by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.

7.2.Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
zaproszeniu.

7.3.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty
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VIIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu
8.1.0ferta musi zawiera¢:

1. Formularz oferty— zatagcznik nr 1;

2. Oswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wymaganego do$wiadczenia, zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 2 do Zaproszenia (oddzielnie dla kazdego z zadan);

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3 do Zaproszenia,

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych 1 kapitalowych , zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 4 do Zaproszenia;

5. Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub art.14 RODO , zgodnie ze wzorem okreSlonym w zatgczniku nr
6 do Zaproszenia;

6. Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i podpisania umowy (jezeli dotyczy)

7. Wpis do CIDG (jezeli dotyczy), KRS(jezeli dotyczy), kopi¢ wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowe] wydang przez Wojewodzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji, potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem(jezeli dotyczy).

8.2.Wszystkie kartki zlozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a liczba stron
wpisana do formularza oferty. Za kompletno$¢ ztozonej oferty, ktore nie zostata
ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci.

8.3.Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nalezy dotagczy¢ w oddzielnej kopercie oznaczonej ,,Dokumenty
stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa”.

8.4.0ferta 1 wszystkie zataczniki musza by¢ spisane w jezyku polskim oraz podpisane przez
umocowanych przedstawicieli oferenta. Jezeli oferte i zalaczniki podpisuje pelnomocnik do
oferty nalezy zalaczy¢ oryginat lub kopi¢ pelnomocnictwa potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania osSwiadczen lub dokumentow:

9.1 Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

9.2 Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie poczta tradycyjna, e-mailem, kurierem, badZ osobiscie.
Dane kontaktowe Zamawiajacego podane sa w rozdziale I Zapytania ofertowego.

9.3 Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca poczty tradycyjnej,
poczty elektronicznej.

94 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego poczta tradycyjna, na
adres e-mail , podany przez Wykonawce zostalo mu dorgeczone w sposdb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z tre$cig pisma.
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IX.  Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

10.1.0s0bg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
i potwierdzenia wpltywu o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji
przekazywanych droga elektroniczng jest: Dominika Lipka

a) e-mail: projekty@wsbip.edu.pl w dniach od poniedziatku do pigtku godzinach pomiedzy
08:00 a 16:00.

b) dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdOwienia mozna otrzymac od
poniedziatku do piatku w godz. od 08:00 do 16.00 pod nr 41 260-40-42, 534-810-161,
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego , ul. Akademicka 12, 27-400 Ostrowiec Sw.
po uprzednim uzgodnieniu terminu i godziny spotkania.

c) wszelkie pisma Zamawiajgcy przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 16.00
w siedzibie Zamawiajacego, ul. Akademicka 12, blok C, Rektorat, pokoj nr 15,

27-400 Ostrowiec Sw.

XI. Termin zwiazania ofertg

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

XII. Wymagania dotyczace wadium: nie dotyczy

XI11. Opis sposobu przygotowania ofert

1.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Wszystkie kartki oferty muszg by¢ spiete w sposob uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami.

3.0ferte nalezy ztozy¢ :
a) w siedzibie Zamawiajacego, ul. Akademicka 12, 27-400 Ostrowiec Swictokrzyski,
osobiscie, przesta¢ przesytka pocztowa, kurierska w dni robocze, w zamknigtej kopercie
uniemozliwiajacej jej przypadkowe otwarcie, w godzinach urzedowania WSBIiP, tj. od
08:00 do godz. 16:00 od poniedziatku do piatku
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.02.2022r. do godz.09:00.
4. Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa/imieniem 1 nazwiskiem oraz adresem wykonawcy
oraz adnotacja:

»Wybor trenerow szkolen na kursach: Kucharz z kwalifikacja cukiernik, Pracownik ds.
ksiggowosci i rachunkowosci, Opiekun osob starszych, niepelnosprawnych i dzieci,
Numer sprawy: 2/ZK/NPP/2022
Nie otwiera¢ przed 16.02.2022r. do godz.09:30”

5.W przypadku braku ww. informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem lub za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

6.Przedmiotowe zaproszenie znajduje si¢ na stronie Zamawiajgcego Www.wsbip.edu.pl oraz
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w Bazie Konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
7.Wszelkie zapytania dotyczace Zamowienia prosze kierowa¢ do: Dominiki Lipki - Kierownika
Projektu, tel.41260-40-42 wew.121, 534-810-161, email: projekty@wsbip.edu.pl, do dnia
11.02.2022 r.(czwartek) do godz. 10:00.

8.Przed ztozeniem oferty Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ z informacjami
zamieszczonymi na w/w. stronach, gdyz wszelkie =zapytania do przedmiotowego
postepowania oraz odpowiedzi bedg tam publikowane lub poczta elektroniczng na adres
e-mail: projekty@wsbip.edu.pl.

Za moment zlozenia ofert przyjmuje si¢ termin skutecznego dostarczenia oferty
zamawiajacemu w dniu 16.02.2022 r. do godz.09:00

Zmawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, zawiesi wyniki
na stronie internetowej zamawiajgcego, w bazie konkurencyjnosci. Wybranym wykonawcom
zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

9.0ferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane, zostang zwrocone bez otwierania.

10.Pod uwage bedzie brana data wplywu oferty, a nie data nadania oferty.

11.0ferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.
12.Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

13.Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zawierajacym wszystkie elementy
zawarte we wzorze formularza zalaczonego do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

14. Oswiadczenia dotaczone do oferty maja by¢ w formie oryginaléw lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

15.0Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

16.W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspodlnie przed
przystapieniem do zawarcia umowy o zamowienie publiczne Zamawiajagcy moze zazadac
przedstawienia umowy regulujacej wspOlprace wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie.
Termin, na jaki zostala zawarta umowa wykonawcow, nie moze by¢ krotszy od terminu
okreslonego na wykonanie zamowienia.

17.Wykonawcom nie przystuguje prawo wnoszenia odwotan.

XIV. Termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢: w siedzibie Zamawiajacego, ul. Akademicka 12, blok C, Rektorat,
pokoéj nr 15, 27-400 Ostrowiec Swictokrzyski, osobiscie, przesta¢ przesytka pocztowa,
kurierskg w dni robocze, w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej jej przypadkowe otwarcie,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.02.2022 r. do godziny 09:00.

XV. Kryteria oceny ofert:
1. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria

oceny ofert przedstawione w tabeli:
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Nazwa kryterium Maksymalna liczba

punktow Waga kryterium

1. Cena brutto 100 pkt 100%

Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢
kierowal przy wyborze oferty z podaniem tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujacag wszystkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towaréw i ustug) oraz
ewentualnych rabatéw i1 upustow. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zaméwienia nalezy
uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamowienia.

2. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.

3. Kryterium oceny ofert: Cena brutto 100%. Najkorzystniejsza oferta moze uzyskaé
maksymalnie 100 pkt (1%=1 pkt) .

4. Sposob obliczania warto$ci punktowej w kryterium Cena brutto: Cn/Cb x 100
Cn - najnizsza oferowana cena brutto ofert nie odrzuconych

08¢ PUNKLOW = == mmmm e x100
Cb - cena brutto badanej oferty

5. Kazda z cze$ci bedzie oceniana oddzielnie. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo§¢ punktow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami w celu
uzupehnienia lub doprecyzowania ofert w zakresie prawnie dozwolonym.

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy/Wykonawcom, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujac umowe, ktorej wzor
stanowi zalgcznik do niniejszego zaproszenia.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ spelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1.Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe, adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwe 1 adres Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty
wraz z przyznang oferentom punktacja,

2.Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie odrzucenia oferty,
3.Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie.

4 W przypadku wyboru oferty wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia, zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych
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Wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin na
realizacji zamowienia.

XVII. Istotne warunki umowy

Istotne postanowienia umowy, ktdra zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, zawarto we

wzorze umowy, ktory stanowi zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

XVI1I. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

1)
2)

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 — dalej ,,RODO”) Zamawiajacy
informuje, i1z administratorem danych osobowych jest Wyzsza Szkola Biznesu i
Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Sw.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz jego rozstrzygnigciem, jak réwniez, jezeli nie ziszcza si¢ przestanki
okreslone w art. 93 ust. 1 PZP — w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o udzielenie
zamoéwienia i jego archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP.

. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Niezaleznie od postanowien powyzej, w przypadku zawarcia umowy W sprawie
zamdOwienia publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do upltywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o
udzielenie zamowienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze,
w tym ustugi prawne, i konsultingowe.

. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane

W sposoOb zautomatyzowany.

Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania
dane osobowe, ma prawo:

dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO,
do sprostowana swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO,
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do zadania od Zamawiajacego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania,
iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w
tym przepisy RODO.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach PZP, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych okresla PZP.

Osobie, ktorej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajacego w zwigzku z
prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie
przystuguje:

prawo do usuni¢cia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO, okres§lone w
art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na
fakt, ze podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzgdow panstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej, w
szczegolnosci do podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego. Dane
osobowe sg przekazywane do podmiotow przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych
osobowych.

XIX Zalaczniki:

1.Formularz oferty— zatacznik nr 1;

2.Wykaz doswiadczenia - zalacznik nr 2;

3.08wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 3;

4.0s$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych - zalacznik nr 4;

5.Wz6ér umowy- zalagcznik nr 5;

6.0swiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych

przewidzianych w art.13 lub art.14 RODO zatacznik nr 6;

7.Wzbr pelnomocnictwa do reprezentowania wykonawcoOw w postgpowaniu lub do

reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg si¢

o0 udzielenie zaméwienia — zatgcznik Nr 7 (jezli dotyczy);
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